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"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N°70(0 -2024-UNTRM/CU

Chachapoyas, 14 AGU 2024

VISTO:

El acuerdo de sesién extraordinaria N° XXXIX de Consejo Universitario, de fecha 14 de agosto de 2024; y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de
gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas;

Que mediante Resolucién de Asamblea Universitaria N° 022-2023-UNTRM/AU, de fecha 01 de diciembre
de 2023, se aprueba la Actualizacién del Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas;

Que el Estatuto Universitario, establece en el “Articulo 4.- Principios. La UNTRM se rige por los siguientes
principios: (...). b) Calidad académica. c) Autonomia. (...). k) Mejoramiento continuo de la calidad académica.
[) Creatividad e innovacién. m) Internacionalizacién. n) El interés superior del estudiante. o) Pertinencia de
la ensefianza e investigacion con la realidad social. (...)". Asimismo, sefiala en el “Articulo 5.- Fines. La
UNTRM tiene los siguientes fines: (...). b) Formar profesionales de alta calidad de manera integral y con pleno
sentido de responsabilidad social de acuerdo a las necesidades del pais. ¢) Proyectar a la comunidad sus
acciones y servicios para promover su cambio y desarrollo. d) Colaborar de manera eficaz en la afirmacion
de la democracia, el estado de derecho y la inclusién social. (..)". También indica en el “Articulo 44.-
Atribuciones del Vicerrector Académico. Son atribuciones y dmbito funcional académico, las siguientes: (..)
d) Coordinar, apoyar y supervisar la ejecucién de las actividades académicas de las facultades y dependencias
de su competencia. (...)";

Que mediante Oficio N° 084-2024-UNTRM-VRAC/DIGEDO, de fecha 05 de agosto de 2024, el Jefe de la
Oficina de Gestion de la Calidad, solicita al Vicerrector Académico, el manual de usuario del servicio Aula
Virtual Moodle, en el marco de la implementacion de los criterios de acreditacién del Modelo de ICACIT,
con el fin de dar cumplimiento al criterio 7 “Instalaciones”;

Que con Oficio N° 084-2024-UNTRM-VRAC/DIGEDO, de fecha 05 de agosto de 2024, la Directora de la
Direccion de Gestién Docente, Curricular y Educacion Virtual, remite al Vicerrectorado Académico, el
“INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DE AULAS VIRTUALES EN MOODLE”, para su aprobacién mediante
acto resolutivo;

Que mediante Resolucién Vicerrectoral N° 031-2024-UNTRM/VRAC, de fecha 09 de agosto de 2024,
el Vicerrector Académico, resuelve en el Articulo Primero.- Aprobar el “INSTRUCTIVO PARA LA CREACION
DE AULAS VIRTUALES EN MOODLE", elaborado y presentado por la Direccién de Gestién Docente,
Curricular y Educacién Virtual (DIGEDO) de la UNTRM y que en setenta y cinco (75) folios forma parte
integrante de la presente resolucién. Articulo Segundo.- Elevar el presente acto resolutivo al Rectorade
de la UNTRM, para su ratificacion por parte del Consejo Universitario;

Que con Oficio N° 0988-2024-UNTRM-VRAC, de fecha 13 de agosto de 2024, el Vicerrector Académico,
solicita al sefior Rector, poner a consideracién del Consejo Universitario, la precitada Resolucion
Vicerrectoral N° 031-2024-UNTRM/VRAC, para su ratificaciéon correspondiente;

Que asimismo, el Estatuto Universitario sefiala en el "Articulo 30. Consejo Universitario. El Consejo
Universitario es el mdximo érgano de gestion, direccidon y ejecucion académica y administrativa de la
UNTRM. (..)":
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"Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 700 -2024-UNTRM/CU

Que el Consejo Universitario en sesion extraordinaria, de fecha 14 de agosto de 2024, acordé ratificar la
Resolucién Vicerrectoral N° 031-2024-UNTRM/VRAC, de fecha 09 de agosto de 2024, del Vicerrector
Académico de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

Que estando a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones que la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto
Universitario y el Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado mediante Resolucién Rectoral N°
022-2023-UNTRM/R vy ratificado con Resolucidon de Consejo Universitario N° 012-2023-UNTRM/CU, le
confieren al Rector en calidad de Presidente del Consejo Universitario de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas; y contando con los vistos buenos de la Oficina de Gestion de la
Calidad y de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- RATIFICAR la Resolucién Vicerrectoral N° 031-2024-UNTRM/VRAC, de fecha 09 de
agosto de 2024, del Vicerrector Académico de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, acorde a los fundamentos expuestos en la parte considerativa de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente resolucion a los estamentos internos de la universidad y
a los interesados, de forma y modo de Ley para conocimiento y fines. .

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

i icel i Ph.D.
Jorge Luis aice o' Qdintaya Ph.D

ector
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“Ano del bicentenario, de la consolidacion de nuestra independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION VICERRECTORAL
N° 031-2024-UNTRM/VRAC

Chachapoyas, agosto 9 de 2024

VISTO:

El Oficio N° 084-2024-UNTRM-VRAC/DIGEDO, mediante el cual la Directora de Gestion Docente,
Curricular y Educacién Virtual (DIGEDO) de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Merndoza
de Amazonas, solicita la aprobacion del “INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DE AULAS VIRTUALES
EN MOODLE", y;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas (UNTRM), organiza su
régimen de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiéndose a sus
necesidades y caracteristicas;

Quie, el articulo 44° inciso d), del Estatuto Institucional, establece como atribucién del Vicerrectorado
Académico, entre otras, coordinar, apoyar y supervisar la ejecucion de las actividades académicas de
las facultades y dependencias de su competencia y en su inciso 0) emitir resoluciones en los &mbitos
de su competencia;

Que, segun la estructura organica de la UNTRM, la Direccion de Gestion Docente, Curricular y
Educacion Virtual (DIGEDO), es un 6rgano dependiente del Vicerrectorado Académico;

Que, con documento de VISTO, la Directora de la DIGEDO, solicita la aprobacién resolutiva del
“INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DE AULAS VIRTUALES EN MOODLE", que permitira a los
docentes de la UNTRM, el manejo y uso de las herramientas de Gestion de Aulas Virtuales en Moodle,
con la finalidad de facilitar la administracion de sus cursos y mejorar la experiencia de aprendizaje de
los estudiantes;

Que, estando a las consideraciones expuestas y a las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria
N° 30220, el Estatuto Institucional y demés normas concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el “INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DE AULAS VIRTUALES
EN MOODLE", elaborado y presentado por la Direccion de Gestién Docente, Curricular y Educacion
Virtual (DIGEDQ) de la UNTRM, el mismo que, en setenta y cuatro (74) folios habiles, forma parte de
la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - ELEVAR el presente acto resolutivo al Rectorado de la UNTRM, para su
ratificacion por parte del Consejo Universitario.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, ARCHIVESE

= Fimnada digitalmente por:
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PRESENTACION

Estimados docentes de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas
(UNTRM), el Vicerrectorado Académico, la Direccidon de Gestion Docente, Curricular y
Educacion Virtual (DIGEDO) y la Unidad de Educacion Virtual, presentamos el instructivo
detallado para el manejo y uso de las herramientas de Gestion de Aulas Virtuales en Moodle.
Este instructivo tiene como objetivo facilitar la administracion de sus cursos y mejorar la
experiencia de aprendizaje de los estudiantes.

El instructivo muestra la secuencia de como acceder a la plataforma Moodle, desde la pagina
oficial de la UNTRM, para lo cual el docente debe de ingresar sus credenciales proporcionadas
por el administrador de la plataforma de la UNTRM. Asi mismo se muestra la secuencia de
actualizacion de su perfil, el mismo que esimportante registrar sus datos personales.

Por otro lado, el instructivo muestra la secuencia de como crear cursos en Moodle para que el
docente pueda gestionar la informacion que les brindara a los estudiantes a traves de este
espacio, también muestra la secuencia de como agregar recursos y actividades a sus cursos,
para enriquecer el aprendizaje de los estudiantes.

Este instructivo esta disefiado como guia de los docentes de la UNTRM en la gestion efectiva de sus
cursos, facilitando el aprendizaje y la interaccion en el entorno virtual. Esperamos que este instructivo
sea claro y util en la gestion del uso de las aulas virtuales de los cursos a su cargo. No dudar en buscar
ayuda si es necesario, ya que juntos podemos crear un entorno de aprendizaje virtual dinamico y

efectivo.

Unidad de Educacian Virtual de la UNTRM
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INTRUCTIVO PARA USO Y MANEJO DEL AULA

VIRTUAL MOODLE - UNTRM

Los docentes de la UNTRM deberan sequir el siguiente instructivo para crear los cursos que
tiene a su cargo.

I.ACCESO AL AULA VIRTUAL MOODLE - UNTRM
Para acceder al aula virtual el docente tiene dos formas de acceso:
1.1 Forma 1: Accediendo desde la pagina oficial dela UNTRM

Ei docente debe ingresar a la pagina web de la UNTRM vy ubicar el icono de la Aula
Virtual Moodle UNTRM, tal como se muestra en la siguiente imagen.

) unTRm o - . - o , -

2 & B @

Clic en el icono Aula Virtual Biblioteca Virtual REDIGA Repositorio
de Aula Virtual Flataforma de Ensefanza Base de datos mds importante Documentos mstitucionales Institucional

Yrtual

Dotumentos. produd Cion

centifica

UNTRM TV

1. Forma 2: Escribiendo la direccion URL

El docente debe abrir un navegador (ejemplo Google Chrome/Mozilla Firefox/Internet
Explores, o cualquier otro navegador), y en la barra de direcciones escribir la siguiente
direccion: https://aula.untrm.edu.pe/

Escribir la URL:
https://aula.untrm.edu.pe/




1.3.Credenciales de acceso

El administrador de Moodle, les proporciona las credenciales de acceso para poder
acceder a la plataforma y de esta manera empezar a crear sus aulas virtuales.
La sintaxis para las credenciales de acceso es:

CREDENCIALES SINTAXIS EJEMPLO
Usuario: Primer nombre_apellido Juan.perez
Clave: Sigla_Universidad_afo Untrm2024

juan.perez

Clic en Acceder

¢Olvido su contrasena?

Espanol - Internacional (es) v @ Aviso de Cookies

jlmportante!

La clave de acceso inicial creado por el administrador de
Moodle es provisional, posteriormenteel docente debera de
cambiarlo desde su perfil = Cambiar contrasena.

Si no pudiera acceder a la plataforma debera de
comunicarse con el administrador de la Plataforma Dr.
Oscar Nanez Campos, jefe de de la Unidad de Educacion
Virtual, alemail:

educacion.virtual@untrm.edu.pe




ACTUALIZAR PERFIL
11,LACTUALIZAR
El docente debe de actualizar su perfil con la finalidad de verificar que sus datos personales
estén escritos correctamente, si alguno de sus datos esta mal escrito el docente lo puede

corregir y posteriormente dar clic en el boton actuaiizar informacion personai para que ia
actualizacion de los datos se guarde correctamente.

v'Acceder a perfil

Para acceder al perfil el docente debe ubicarse en la esquina superior derecha de la
pantalia dar clic en el icono donde aparece la siluera de una persona y luego dar clic en

Accesibilidad Clic en la silueta de la persona

Calificaciones
Calendario
Archivos privados

Informes

Preferencias
Idioma

Cambiar rol a...

Cerrar sesion

Le mostrara la siguiente ventana en la que debera dar clic en el boton editar perfil.

Tonsks tes & & As Comsnomo n 2 W [

am oo A oot purstedl 1o soie Amiilsnasita dit slie 5. @ wemoion

Insignias Miscelanea
@ e < e s i

Oscar Naner Campos

Clic en el boton Editar
Perfil

Privacidad y Politicas

Detalles del curso




Al dar clic en editar perfil, nos muestra la siguiente ventana para editar o actualizar nuestros

datos.
e e comomsns 0 4 &
0 UNTRM i s e simctacin s R
' Oscar Nanez Campos  wee e
Editar parfil
= S = et o

e — : : Verificar y actualizar
. datos

También es importante que el docente registre un resumen de su trayectoria

profesional, es decir un resumen de su hoja de vida

Colcar el resumen de su
hoja de vida




En esta ventana el docente puede verificar y actualizar los datos personales,
asi mismo en esta ventana se encuentra el espacio para que pueda cargar una foto de perfil, tal
como se visualiza en |as siguiente ventana

~ Imagen del usuario

¥ Nembres adwcicnales

3 Intereses
» Opcional

> Ofras campos

Arrastre aqui su foto de
perfil

Clic en actualizar informacion

personal

Para que se guarden los cambios hechos en esta ventana usted debe de dar clic en el botdn
actualizar informacion, mostrando la siguiente ventana en donde aparece el mensaje
informacion actualizada.

jilmportante!

Informacion actualizada

En este espacio denominado actualizar perfil, el docente debe
revisar que sus datos personales estén registrados
correctamente, st hubiera algun error, el docente lo puede
corregir, ast mismo puede cambiar su contrasefia, agregar una
foto de perfil tamaiio carnet, cambiar idioma entre otros
datos.




CREACION DE CURSO

IIl.CREAR UN CURSO

En este espacio el docente, debera crear los cursos que tiene asignados en el presente
semestre, asi mismo debera configurar el curso, asignando un banner, las unidades
teniendo en cuenta ia estructura definida poria DIGEDO.

3.1 CREAR CURSO

Para crear el curso el docente debe dirigirse al ment horizontal que aparece en la parte
superior del aula virtual y dar clic en la opcion Administracion de sitio.

Clic en Administracion
de sitio

e‘ WUNTRINV  Pigina Priocipal Arsa porzonal  Mis cursos 8 O - Mododesdicien §
- it e R
Area personal q
Cursos a los que 89 ha accedido recientemonts ¢

Bl

NUEVAS TECHOE OGIAS DE
MERCADO T CHIA

Calendario
il

Después de dar clic en administracion de sitio le mostrara la siguiente ventana:

£) UNTRM  pusnarrocnu s perssos s cuses Adressrcion et e I o

Administracion del sitio

Cursos Adminiairar corsos y categorias |

2

Clic en Administracion
de cursos y categorias




Después de dar clic en administracion de cursos y categorias le aparecera una nueva ventana
para empezar a crear los cursos. En la columna de categoria debe dar clic en el semestre
correspondiente (ejemplo: 2024 - 1) y luego clic en el boton crear nuevo curso.

s

e LINTRIM  ope Pt s g S8 s, Ak e 2 -
20241 e Al g s
Administrar categorias de cursos y cursos
Categonas 2024-1

Crnar s urse F

Clic en el boton
Crear Nuevo

°
°
°
°
.
.
°

Clic en la categoria
2024 - |

Dando clic en crear nuevo curso aparece una ventana en donde debemos colocar el nombre
del curso, nombre corto del curso (coger las iniciales del curso agregando el semestre
académico), fecha de inicio y fin del curso (considerar la fecha de inicio de ciclo y la fecha de
finalizacion del ciclo), un Numero ID del curso (colocar el codigo del curso segun el silabo y
agregar el semestre académico, esto con la finalidad de que si el siguiente cicio ensefan ei
mismo curso a la hora de crearlo no tendria no tendria problemas de crear el curso) y la sumilla
del curso.

Pantalla 1: Crear Nuevo Curso
Tomato o bwmte & A Ae Cowociskio 2 4 &

a LINTEIMVE  Foome Primion bres prvsomsl Wes corsos. Adminisivaciin ae sl = | Mot de esicion

Escribir el nombre del curso.
Ejemplo: Lenguaje de programacion
Aplicado

Lenguaje de Programacion Aplicado

Editar la configuracion del curso

Homies compisie bui ants @ G |

Escribir el nombre corto del
curso. Ejemplo: LPA01 2024 |

Colocar la fecha de inicio y
término del ciclo

Colocar codigo del curso
que aparece en la malla

curricular agregandole el

semestre academico.
Ejemplo: 061A405-20241




Pantalla 2: Crear Nuevo Curso

En este espacio el docente debe pegar la sumilla del cuso que se encuentra en sus silabo,
ademas aqui puede agregar un banner en formato PNG.

Tamadodetuerte A A A+ Comodsio & 4 A [

a WINTHRIMV]  Pagine Princinel  Area personat Mis cursos  Administracion se! sitic A e Mado de adicien

~ Descripcion .

Fan g da corn: o

En este espacio debe
de pegar la sumilla del
H— — LSO, (UE Se encuentra

Arrbaves oad resuman del cecse Tamaio mamma de archres: Son Smibe. momers manme de $
en su silabo

En este espacio puede agregar Banner
en formato png, para que sea visualizado
por el estudiante al ingresar al curso.

Pantalia 3: Crear Nuevo Curso
Para que las unidades del curso aparezca en pestafas, se debe configurar apariencia,

seleccionando temas en pestafas, nimero de secciones 3 para indicar el nimero de unidades
del curso.

a LINTIRM  Paica frincinel Area peraon i Al cursen. debminbstnpeiion det wiby o -
Cotgete -

~ Formato de curso

Formaia ]

T S o R Seleccionar Temas

s i - B en pestanas
Muds v vauahsacs e la seccon ; - <

s il | B iR A = En nimero de secciones,
o |  seccionar 3 para las 3
unidades del curso

Wocla e pestanas

Hinss newrgaion on necEmrs. o

ilmportante!

En formato de curso debe seleccionar temas en
pestanas y en numero de secciones 3, para que en el
curso aparezcan 3 pestanas con los nombres de tema 1,
tema 2 y tema 3, que luego seran cambiados por
unidad I, Unidad Il y Unidad I, en cada unidad colocar
los materiales e informacion correspondiente a cada

unidad del curso.




Pantalla 4: Crear Nuevo Curso
Después de registrar los datos que nos solicita en esta ventana, debera dar clic en el botén
Guardar cambios y mostrar

a UNTRM Pagina Principal  Area personal  Mis cursos  Administracion del sitio o8
Visla de pesianas 7] Pos detect,
Usar navegacion en secciones ©@  Usar i valor por defecto del sitic
Usar indice de curso @ | Usar &l valor por defecto del sitiv *

> Apariencia
> Archivos y subida
> Rastreo de finalizacion

> Grupos

> Renombrar rol ©

Clic en Guardar

> Marcas cambios y mostrar

Cruarchow ¢ asseburs y oot rar |

0 Reguerido

Finalmente, le debe aparecer la ventana del curso para agregar un banner del curso, colocar la
estructura del cursoy empezar a agregar recursos, actividades, etc.

aum Pagims Primcigs Area pevsonsl Wis mreon M vira-iin del sl o Mo Se ndieion

3.2 Editar pestanas:

Se debe cambiar los nombres de las pestanas a Unidad I, Unidad Il y Unidad IlI
para esto debe estar habilitado el boton modo de edicion, seleccionar la pestafna de tema 1y
o dar clic en los 3 puntos que parece en la esquina derecha de la pantalla, donde nos

Habilitar Modo
edicion

Clic en la pestaia Tema 1

tres puntos

ar la opcion

seleccionar




Luego de dar de clic en editar seccidn, aparece una pagina para editar el nombre, cambiando
la palabra que aparece por defecto"tema 1" a2 "Unidad |"

, este proceso se repite en cada una
de las pestanas.

Lenguaje de Programacion Aplcads P
Retumen de Tema 1

- Gemoral

Cambiar nombre de
Tema 1 a Unidad |

} HEMIACCIONSS B ACCESa

Clic en Guardar
cambios

Finalmente, las pestaias deben quedar de la siguiente manera:

a LINTRIM  Pagios Principal  Ares personal  Mis cursos  Administracion del sitio

oN -

Modo de edicion ()

Curso Lonthoumes bon 1Partic ipardes Calificaciones Intormes. Mas -

Lenguaje de Programacion Aplicada_P

4+ Agregar un bioque

evichad |

seneral Unidad | Unicad i Unidad il | +

v Usidad 1

]
. Unidod W ——
. cono
>3
Bl Avicos 2

+

Anadis una sciivided © un recerse




INSERTAR BANNER AL CURSO

3.3 Colocar banner en el encabezado del curso creado

Para colocar el banner en el encabezado del curso, el docente debera dar clic en el boton
activar edicion que se encuentra en la esquina superior derecha del curso creado —
seleccionar la pestafia General - Clic en los tres puntos — Clic en editar seccion.

Activar Modo
edicion

a LINITERIM  Pogine Principal Aves personsl Mis cursos  Admisistracion del sitio

Conflqureciin  Pafticipantes  Callicaciones  iwlormes  Mis ~

* Lenguaje de Programacion Aplicada_P

+ Agreger un bieque

v Unidad | | General | Umidad | Unidad i Usidad 1) +

P comn 1
4

Seleccionar la
Pestana General

4 Anadic una actmidad o uh recurso

Clic en
Editar seccion |

Dar clic en la opcion Editar seccidn, parainsertar el banner, tal como se muestra en la siguiente
imagen.

Clic en el icono de imagen, §
| para agregar el banner

Lenguaje de Pragramacion Aolicada P

Resumen de General

p—
Buscar imagen
o [ *= = gelector de archivos
del banner
P :
Lt e
T

W A dencarge
o Arihives premdn

Wkine$a

Clic en subir
este archivo




Después de dar clic en el boton subir este archivo, nos muestra la siguiente ventana en la que
debemos activar “laimagen es solo decorativa”, luego dar clicen guardarimagen, tal como se
visualiza en la siguiente imagen:

{ Propiedades de la imagen

Iotr ocwcie URL

s Hipemda untrm e pe deaftfile php 171185 wuee deafl S 192062 1.5 20P artadas "o2lide . N urvos_| INTAM_ 3024 | pag Frammar repesilorion

Describe esla magen para alguien gue no pudiera verla

[}

Clic en la imagen
es solo decorativa |

Clic en el boton
Guardar Imagen |

El docente después de buscar el banner en su computadora y haber dado clic en los botones de

las ventanas previas se agregara la imagen en el Resumen tal como se muestra en la siguiente
imagen.

h Lenguaje de Programacion Aplicada P
Resumen de General

~ General

Banner Insertado
en el resumen

Lenguaje de Programacion B"If ; !

Aplicado -

2
Clic en el boton
. Guardar cambios



Finalmente se debe dar clic en el boton guardar cambios, y en nuestro curso quedara insertado
{ en banner seleccionado, tal como se visualiza en la siguiente imagen.

B UNTRM  rcarcos suspunes s cunon temmntrasin oo ssa B o wesesecsasn @

Lenguaje de Programacion B'?f
Aplicado =2

E B

jlmportante!

El docente podra utilizar la plantilla del banner que se encuentra en el
presente link ( ), para que lo edite a su
gusto, agregandole imagenes y textos que hagan referencias a su curso.

Despues de editarlo, el docente podra descargarlo en formato PNG, para

que lo cargue en su aula virtual.




IV.MATRICULARESTUDIANTES ALCURSO

Los docentes deben matricular

» Ingresar a Moodle.
de la plataforma.
recientemente”

+ Clic en la opcion de “Participantes”,
izquierdo del curso.

matriculados en el presente semestre.

Q UNTRM = o - u -0

g Q

Campus Virtual

Resoluciones

mas. o e T " resclutiones
ortal de Transparencia de (4

2 e B

Aula Virtual

Campus virtual

Biblioteca Virtual REDIGA

Plataforma de Ensefanza
veual del mundoa

Dando ciic en Campus virtuai nos © UNTRM e,
muestra una pagina en donde el
docente debe registrar su credencial |,icio de Sesion
de acceso, tal como se muesira en ia

B\ siguiente imagen:

Codo 955
Contrasefia

niciar Seaion

Clic en el icono del Matriculas, notas, horanos y Iniv Descargue todas nuestras

Base de datos mds mportants Documentes institucionales

MATRICULAR ESTUDIANTES AL CURSO

2 los estudiantes en cada uno de los cursos que tiene
asignado en el presente semestre, para lo cual deber tener en cuenta la siguiente secuencia:

» Descargar del campus virtual la lista de estudiantes matriculados en el presente semestre.
« Dar clicen la opcion area personal que se encuentra ubicado en el mend lateral izquierdo
« Dar clic en el curso que se encuentra en la zona de “Cursos a los que se ha accedido

opcion que se encuentra en el mena lateral

4.1. Descargar lista de matriculados en el curso del CAMPUS VIRTUAL
El docente debe de ingresar al campus virtual para que descargue la lista de alumnos

3!

=]

oM

n--

D.O
.“‘

Revista Cientifica

Sisterna oe Informacion

Cientifica

@

Repaositorio
Institucional

Bienvenidos al

=—— . CAMPUS VIRTUAL




Una vez dentro del Campus Virtual usted debera de seleccionar la opcion
“Mis estudiantes” - Luego selecciona Semestre — Curso — clic en el botdn Exportar a Excel

Clic en el Mis
estudiantes

;

Seleccionar:
Periodo y curso

Clic en el boton
Exportar a Excel

Cusrdar como

Cuando da clic en exportar a|c
Excel, le mostrara una ventana «: e - o
para elegir donde guardar la i
lista de estudiantes, por defecto ; - e
se guarda en “descargas” i .

- Rezervaco para
- Dsce locel iF

- Ducolocal (G) ~

Tipa Mhcrosoft Exce! Worksheet

~ Ocutar corpetss | Guwtar |  Canceiw

Finaimente debera abrir ei archivo de Excei para seieccionar el correo dei estudiante y buscario
enel AULAVIRTUAL DE MOODLE.




LENGUAJE DE PROGRAMACION APLICADO

Inicio nsertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador Com|
Times New Roman - 9 KA = = £~ fh General v ?
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1
| 5 : Lista de estudiantes
‘ 3 g ALVARADO ELMER DANEL 6022 Buntem sdo 3 obtenido del
e : e ala Campus virtual
s
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{ MAYCOL 1 7542708522 Buntem odu pe
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)

22@untrm ads pe

@ontrm sdu pe

4.2. Matricular estudiantes en el AULA VIRTUAL MOODLE

El docente debe de dar clic en el curso que se encuentra en el “Area personal”, para
ingresas al cursoy buscar la opcion “Participantes”.

Clic Area personal

Tometo de fueste A A A< Colordeistio n 4 4 [
S

a LONITEIME  Pogins Principnt] Aves porssnat | Mis corsss  Adwiniomaciin del siio B @ - o e ritin

Area personal

Cursos & los que se ha accedido recientemente >

= y

|
i e
| i
I | & .
| I Lenqime dr Frogramassan Aplcads j’ Invewigacion de Opermciones NUSTVAS TEONOLOGIA OF | ENGIAE DF PROGHAMACION
L Agranguerimes RO ARG TECMA APLICADO
Catendario
+ may junio 2024 niio >
™ s e san o
Seleccionar el
Curso




Después de haber dado clic en el curso = nos muestra la pagina del curso — clic en
Participantes, opcidn que se encuentra en el menu horizontal superior de color azul.

Clic en Participantes

manooeTuente A- A A: Lowrosmemo K A A S

a UNTRM  Pacina Principsl Asea personsl Mis curss B @R Moo de ciicion

. Lenguaje de Programacion Aplicado
o Lenguaje de Programacion 'wlf
i i R Aplicado c I

Diapositivas

Informe Acadermos o

Tarcs Expresiones Al

Diapositivar Algoritmo
Diapositivas: Estruct... o

suls Lt e pas Uta~indes

Dando clic en participantes, nos muestra una pagina en donde se debe ubicar el botén
mairicuiar usuarios — esio nos muesira una veniana para empezar a matricuiar en el curso a
nuestros estudiantes.

Clic en Participantes

Tamaiodetuenle A A A+ Colordelsio 7 A A [

a UNTRM Pagina Principal  Area personal B% Administracion del sitio _C ﬂ Modo de edicion &

2 Lenguaje de Programacion Aplicado
Avinox thoanos malnculados
Link de Grupos Progea
Usuarios matriculados - 2
Sdabo Lenyuaje de Pro...
¢ Clic en
¢ Chmpe € oenvcadar walquiera T Sebec i

Libro Fundamentos

+  Adadir condicion

7 particpanies encontrados.

Matricular
usuarios

Diapositivas
""""'m;gsiéfg, 1K LMNNQOFQHR Uy wx
Idorme Academic os
Taves Enprestoncs Al “"‘“’"“ml CECOEEGHI x ¥ NN s MY WXYZ
Liapositivas Algucitie . 2
Dispositives: Estruct
s
AptBiges Onime pcceso o
- Dirssccign de corse Hotes Grupes curns P,

Al dar clic en el boton Matricular usuarios — procedemos a buscar a los estudiantes teniendo en

fuenta su correo eiectronico institucionai que se encuentra en ia lista de matricuiados que
lescargo del campus virtual.




Al dar clic en matricular usuario, nos aparece la siguiente ventana para empezar a buscar

estudiante por estudiante haciendo uso del correo institucional y de esta manera estariamos

matriculando a los estudiantes.

b

Matricular usuarios

Pegar correo del estudiante

Opciones de matriculacion para buscarlo

Seleccionar usuarios No hay seleccion

—
1293551 Guntrm. el Pegar en el estudiante

encontrado para
matricularlo

Seleccionar cohortes

Asignar rol Estudiante

Clic en el botén Matricular
Mostrar mas... cohortes y usuarios

o

Después de buscar y seleccionar a todos ios estudiantes debera dar ciic en matricuiar cohortes
v usuarios seleccionados.

|
‘ i
|
|

Matricular usuarios x

Opciones de matriculacién

Seleccionar usuarios ( x JHERLIN BARDALES GARCIA ?MIWUIM.M]

Seleccionar cohortes

Asignar rol Estudiante

x  JUAN CARLOS BECERRA MARLO 7542415622@untrm.edu.pe Ectiihiantes slescibnados

segun busqueda

x  ELMER DANIEL CAMAN ALVARADO 7162136022 @untrm.edu.pe

-
x KAROL IVONNE CORDOVA GUEVARA 7217374322 @untrm_edu.pe

x ELIZABETH CUSMA COTRINA 7582707122 @untrm.edu_pe

x  GERSON ANDREE DAVILA NUNEZ 6022674322 @untrm.edu.pe

x ANDREA YADIRA DAZ QUIROZ 7303580522 @untrm.edu.pe

U’!L-_‘L,!r v ]

Demasiados usuarios (>100) para mostrar

Clic en el boton Matricular
cohortes y usuarios

G
Matricudar cohortes y usuarios seleccionados ]




Finalmente le debe aparecer una pagina web con la lista de estudiantes matriculados, tal como
se muestra en la siguiente imagen.
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jilmportante!

Si, después de buscar al estudiante por el correo institucional
o apellidos y este no aparece, esto indica que el estudiante no
se encuentra como usuario en la plataforma Moodle, por lo
que el estudiante debera de comunicarse con el
administrador de la Plataforma Dr. Oscar Nafiez Campeos, al
email: educacic t '




ESTRUCTURA DEL CURSO
V. MATRICULAR DE CURSO EN MOODLE - UNTRM

Los docentes de la UNTRM deberan de agregar un banner, silabo, foro de consulta y crear
3 unidades en cada curso que tiene a su cargo, lo cual se distribuira por semanas agregando
recursos y actividades en cada semana de cada unidad. A manera de sugerencia los docentes
pueden considerar la siguiente estructura, segun como se indica en el siguiente cuadro.

Estructura del curso

Tipo de Herramienta Moodle:: Recursos/Actividades

1 Banner Recurso de Area de Texto y medios
2 Silabo Recurso Archivo
Se recomienda cargar el archivo en formato PDF para
poder incrustarlo en la plataforma y sea visualizado por el
estudiante. El silabo debidamente visado se debe cargar
en la pestana General
3 Aviso Actividad Foro
En este foro se les brinda a los estudiantes instrucciones
generales y comunicados del curso.
4 UNIDAD | Modificar el nombre de la pestafia Tema 1 por UNIDAD 1.
Seleccionar la pestaria de Tema 1 — Clic en tres puntos
—Clic en Editar Seccion — Clic en el boton Guardar
cambios. Este mismo proceso para las demas pestanas.
5 Semana 01 Recurso de Area de Texto y medios
Numeracion de la semana y tema a desarrollar
6 Guia de aprendizaje Recurso Archivo
Foro Formativo Actividad Foro
Se formula a criterio del docente.
PPT del Tema Recurso archivo
Material de Consulta Recurso Carpeta: si son varios archivos que va a cargar,
caso contrario utilizar el recurso archivo.




Tipo de herramienta Moodle:

Orden Estructura del curso s
Recursos/Actividades
10 : Recurso URL
Video de YouTube, .
) . Con este recurso el docente debe copiar la URL del
Vimeo, o video guardado | , o s .
| Dri video de YouTube, o el video almacenado en su Drive,
&N eLLnve para que los estudiantes visualicen el video.
1" Informes académicos,
mapa conceptual, Actividad Tarea :
. Con esta actividad el docente asigna tareas y genera el
resumenes, ppts, 2 : :
; s espacio para que los estudiantes puedan subir el
examenes practicos, entre | desarrollo de las tareas asignadas.
otros.
12 Actividad cuestionario
Examen virtual Con esta actividad el docente podra elaborar sus
examenes
13 Actividad BigBlueButton
, Con esta herramienta el docente programa sus clases
Clase Sincrona . , .
virtuales o sincronas, asimismo puede grabar la clase
para que los estudiantes visualicen la grabacion.
14 Actividad Asistencia

Asistencia

El docente programa la asistencia para todo el ciclo,
indicando los dias y la hora de las clases.




} ESTRUCTURA DEL CURSO EN MOODLE

BANNER

| Rari! Archivo
| SILABO € Recurso Archivo
|
|

FORO OE CONSULTA g Actividad Foro

PRIMERA UNIDAD

SEMANA 01 ¢&—————— Recurso Eliqueta
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Nombre
pestaina

Semanas

Documento/Archivo o
Video

Foro, avisos

Tipo de Recurso o Actividad
Moodle

Actividad Foro: esta actividad se utiliza
para generar un foro de consulta.

Siiabo visado

Recurso Archivo: este recurso se utiliza
para cargar el silabo en formato pdf.

General
) _ Actividad Asistencia: se utiliza para
Asistencia programar la asistencia durante todo el
ciclo.
Semaia 1 | »PPTs de clases por - Recurso de Area de Texto y medios:
Unidad | Semana 2 | semanas. recurso se utiliza para agregar el
Semana 3 | «Materiales de nombre de las semanas (Semana 1,
reforzamiento del tema | Semana 2, ... Semana 17).
Semana 6 | 0 material de consulta » Recurso Carpeta: se utiliza cuando
Semana 7 | (articulos, capitulos de guiere cargar el material de consuita o
o Semana 8 | libros, etc) material de reforzamiento.
Unidad ii Semana 9 | *Videos que refuerzan | » Recurso URL: Se utiliza cuando se
Semana 10 | el tema. desea cargar un video que refuerza el
Semana 11 | *Tema de debate tema.
» Tareas asignadas: » Actividad Foro de debate sencillo:
Semana 12 | Informes académicos, esta actividad se utiliza para el tema de
Semana 13 | mapa conceptual, debate que se deje en cada unidad.
Semana 14 | resimenes, ppts, + Actividad Tarea: esta actividad se
Semana 16 | examenes practicos, utiliza para las tareas asignadas:
Semana 17 | entre otros. Informes académicos, mapa conceptual,
Unidad 1! « Clases sincronas resimenes, ppts, examenes practicos,

» Evaluaciones

entre otros.

+ Actividad BigBlueButton: esta
actividad de utiliza para programar
clases sincronas.

« Actividad cuestionario: esta actividad
se utiliza para generar examenes

jlmportante!
En la pestana general se debe cargar el silabo y otros recurso o
actividades generales del curso.
En las pestanas de las unidades se debera de cargar los recursos
(diapositivas, link de videos, documentos en pdf, etc.) que utilizara
para el desarrollo del curso en cada una de las unidades por

semandas.




AGREGAR ACTIVIDADES / RECURSOS
VI. AGREGAR ACTIVIDADES / RECURSOS

Para agregar Actividades o Recursos al aula virtual del curso, el docente debera
activar modo de edicidn, luego ubicarse en la pestafia de la unidad correspondiente
donde desea afadir la actividad o recurso y dar clic en afadir una actividad o un
recurso.

lamanodefuente A- A A+ Colordelsitio 1 A A ‘
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Después de dar clic en la opcion Anadir una actividad o un recurso le mostrara la siguiente
ventana con cuatro pestaias: Todos, Actividades, Recursos y Recomendado.

Anadir una actividad o un recurso

| Todos Actrvidades Recursos Recomendado

Area de texio

Archivo y medios Asistencia Base de datos BigBlueBuiton
0 o o o o Pestanas: Todos
) Actividades, Recursos

\ ' =S
‘ Y 4 &) y Recomendado
| Y
| Encuestas
! Chat Consulta Cuestionario Encuesta predefinidas Foro

o i 0 o 1] o

Herramienta

Glosario H5P externa Leccion Libro Pagina
L1 L3 O (3] o 1]
\ & Sy St
Paquete de Paguete
‘ contenido IMS SCORM Taller Tarea URL Wiki
(1] L] L3 ] (4] (1] o
|
|
|

ilmportante!

En Anadir Actividad o Recurso: muestra 4 pestanas:

1. Todos: Aqui se visualizan todas las herramientas de las pestanas
actividades, recursos y recomendados.

2. Actividades: Aqui se encuentran las actividades de Asistencia,
BigBlueButton, cuestionarios, foros, tareas, entre otros.

3. Recursos: Aqui se encuentra las herramientas archivos, area de
textos y medios, carpeta, URL, entre otros.

4. Recomendados: Aquise encuentrala herramienta Cuestionario.

Anadir actividad o recurso, aqui encontramos todas las herramientas
que se necesitan para estructurar nuestro curso.




AGREGRAR RECURSOS

VIl. AGREGAR RECURSOS

Los recurso de Moodie son herramientas que sirven para agregar archivos, areas de textoy
medios, carpeta, libro, paginay URL, etc,

Para agregar estos recursos al aula virtual, debes verificar que el modo de edicion (ubicado
en la parte superior derecha del curso) debe estar activo, luego dar clic en la opcion “Anadir
una actividad orecurso”

Tomans de hotwbe A A Ae Cobwdeistio B A A [

a LUINTRM  FopraPro gl Acvs peosonsl B omress Admimsboscion ded sde i - M e et s

Clic en la opcion Anadir una
actividad o recurso

LY W

Luego de dar clic en “Afadir una actividad o un recurso” nos aparece una ventana
con varias pestanas, para lo cual usted debe dar clic en la pestana Recursos donde
nos muestra todas las herramientas de tipo Recurso que podemos utilizar en nuestra
aulavirtual, tal como se muestra en la siguiente pantalla

Anadir una actividad o un recurso

Clicenla
Pestana

Recursos

Area de texto Paquets de
y medios Carpeta ibro conlenido IMS

Herramientas de 0

Tipo Recurso

jlmportante!
Para agregar cualquier herramienta del tipo Recurso se

debe dar clic en la opcion "Anadir una actividad o un
recurso" que se encuentra al final de la pestana general,
o en la pestana de las Unidades del curso.




AGREGRAR EL RECURSO AREA DE TEXTOS Y MEDIOS
7.1. Agregar el Recurso AREA DE TEXTO Y MEDIOS
Este recurso sirve para colocar el nombre de la semana o cualquier titulo gue se desee
colocar.
El docente agrega el recurso area de texto y medios dando clic en la pestaina Recursos — clic

en Area de texto y medios, mostrando una ventana para poder escribir el texto (Semana 1,
..Semanan).

; Anadir una actividad o un recurso
Clicen la

Pestana
Recursos

Todos Actividades Recursos Recomendado

—

Area de texto | Paquete de
y medios Carpeta Libra Fagina contenido IMS
LiJ Li] i) i} i ]

Clic en el Recurso
Area de texto y
medios

Después de seleccionar el recurso Area de texto y medios, nos mostrara la siguiente
ventana para poder configurarlo.

1 Escriba el texto o agregar una imagen
para la etiqueta. Ejemplo: Semana 1:
Introduccion a la programacion

3 Ajustos conmunes, del module

! Restricciones de acceso
) Finafizacion ge actividad
) Marcas

b+ Competoncias

Clic en Guardar cambios y
regresar al curso




AGREGRAR RECURSO ARCHIVO
7.2. Agregar el Recurso ARCHIVO

Este recurso se utiliza cuando desea publicar un archivo, por ejemplo, el silabo, la guia, etc.
Se recomienda cargar archivos en formato pdf, para mostrario en la plataforma como
archivo incrustado o embebido.
El docente debe agregar el recurso Archivo dando clic en la pestafia Recursos = clic en
Archivo, mostrando una ventana que permite buscar, seleccionary cargar el archivo.

Clic en el Recurso

Archivo

Anadir una actividad o un recurso

O buscar contenido en

Clic en |la Pestafia
Recursos

Area de texto

y medios Carpeta Libro

0 o (3

1 Net

S
e
=

A

Pagina

o

Paquete de
contenido IMS

(1)




Al dar clic en el recurso Archivo, nos mostrara una pagina para colocar un titulo al recurso y
cargar el archivo correspondiente.

0 unram -

~ Agregando un nuevo Archivos

~ General

pa——

Lenguaje de Programacion Aplicada_P

Escribir el nombre del archivo
a cargar. Ejemplo Silabo,
guia de aprendizaje, etc

, gl Escribir una descripcion

sobre el archivo a cargar

E R - 3 Clic en la flecha para
" buscar y seleccionar
el archivo a cargar

Es importante que se configure la Apariencia, seleccionando ia opcion incrustar a fin de que se
visualice el archivo en el aula virtual, siendo importante que el archivo a subir este en pdf.

Clic en Apariencia, para que
se despliegue las opciones—
clic en incrustar

»

»

»

ilmportante!

Restricciones de acceso

AR Clic en Guardar cambios y

Competencias

regresar al curso

Al cargar un archivo se debe selecciona el recurso Archivo, colocar un
nombre, una descripcion del archivo a cargar, cargar el archivo en pdf,
configurar apariencia “Incrustar" y finalmente dar clic en el boton
Guardar cambios y regresar al curso.

Para que el archivo se incruste en Moodle, el archivo a cargar debe estar

en pdf y luego ir a la opcion Apariencia y seleccionar la opcion
‘Incrustar”.




Cargar Archivo:
Cuando damos clic en la flecha, nos aparece la siguiente ventana para poder buscar el archivo a

cargar.

Clic en el boton
Seleccionar archivo

Seleccionar el archivo

a cargar

Selector de archivos

=, Banco de
contenido

Donuments:

san rom wehor |

158500 L e Programacen Aglcado_fumes sebes_c. |

= imagene:

*. Archivos locales

243 selles compres
=, Archivos recientes Seleccionar archivo Ningun archivo selecciona  § e 2 Sabe moamgaetn de Open

| 02 Siabc moemgscan ae Unrsaanes Fimas 1ekos G
Guardar o o Fesery P N S e e S S —

* URL de descarga - Daco kocal iF.
— Duee local (%4

=
@

| = |

| @82 stamo mamgacien e !
= |
E |

=, Archivos privados Ak
or
Wikimedia .
OSCAR NANEZ CAPACITADOR

Nembe | siike Lenguae 88 Programacicn ARACase bema selos compresiee

S | Cenceler
Seleccionar licencia © o i

Licencia no sspecificada

R

Una vez cargado el archivo se mostrara el silabo en el curso tal como se muestra en la imagen

a UNTRIM  Pignafrincos Areapesonal Mis carsos  Admoislraciin det sifia io oN

Maoca de sdickin

Cmsa  Conbgpescis  Pedsspestes —Colcssoscs  lolermes s

Lenguaje de Programacion Aplicada_P

nws | uncest  Uscsai  usiasamm

L

Lenguaje de Programacion
Aplicado

2 B




Finalmente, cuando el estudiante de clic en el silabo se mostrara el silabo incrustado o
embebido en la plataforma, tal como se muestra en ia siguiente imagen.

8
g UNTRIM  PegesPracos Arsapersonsi Mia curses  Administracién del wtia : ik
" -
s Silabo L ———
a5 Fe
o

hddad

= 1 Silabo Lenguaje de Programacion

Uendad (8

SiLABO
CURSO: LENGUAJE DE

ilmportante!

El recurso archivo se puede utilizar para agregar el silabo, guia
de aprendizaje, libros, articulos, o cualquier archivo que desee
cargar en la plataforma.

Se recomienda que los archivos que cargue, estén en formato
pdf, lo que permite ser visualizado por los estudiantes en la
misma plataforma.




AGREGRAR EL RECURSO CARPETA

7.3 Agregar el Recurso CARPETA

Este recurso se utiliza cuando se desea agregar mas de un archivo, especialmente cuando
se desea publicar material de estudio o material de consulta que reforzara el tema.

El docente debe agregar el recurso Carpeta dando clic en la pestana Recursos —clic en
Carpeta, mostrando una ventana para crear la mencionada Carpeta.

Anadir una actividad o un recurse

Clic en la Pestana

Recurso yomes—|- Recursos | Recomendado

R
I ’ LS
! sl
Area de texto Paguete de
Archive y medios Carpeta Libro Pagina contenido IMS
4] o o 0
| F— -

Clic en Recurso
Carpeta

O buscar contenido en ™ Net

Aldar clicen el recurso Carpeta, se muestra una pagina donde se coloca el titulo al recurso
y se cargan los archivos correspondientes.

Colocar un nombre a

la Carpeta. Ejemplo

Lenguaje de Programacién Aplicada_P Recursos de consulta

Agregando un nuevo Carpela a Unidad I+

P ~ General

Nomes o !ua-‘-c‘- ]

Wacatra b aeecripeion snta pogias ol cres ©
Escribir una descripcion
sobre lo que contendra

la carpeta




Parte 2: Configuracion Recurso carpeta

©) UNTRM oo rroion dsimrns s s s s e ..

= Wostrar subcwpecas tapandaas
o Mosar spcios 3¢ Suscerju carpets U

O Farkir descasga Se mcnives U

» Ajustes comunes del modulo
> Restricclones de acceso

Parte 3: Configuracion Recurso carpeta

% Mostrar ubcarpetss expandidas ©

s & Mostrar opcion de descargar carpeta ©
= & Forrar descarga de srchivos O
Link de grupos
» Ajustes comunes del modulo
¥ UNIDAD |
Semana 1 > Restricciones de acceso
dilsorimsononda * Finalizacion de actividad
> Marcas
Semana 2
Faro Debate: iEn qu > Competencias
Semana 3 Emviar notificacion de actusliracion de cogydiic O
Informe Acadsrsica r - 5 ¥ @ O 7

Semana 5
® Requeridc
Hecuperacion de Clase

ilmportante!

El recurso Carpeta lo puede utilizar para agregar mas de un archivo
como ppts, articulos, o archivos que usted quiere brindar al estudiante

para que refuerce los temas de la semana.

Se recomienda que los archivos que cargue, los cargue en formato pdf,
para que pueda ser visualizado por los estudiantes en la misma

plataforma.

Cargar los archivos en formato
pdf y en otros formatos que se
agregaran a la carpeta. Por

ejemplo se puede agregar Libros,
articulos, entre otros.

Clic en Guardar cambios y
regresar al curso.




AGREGRAR RECURSO URL
7.4 Agregar ei Recurso URL

Este recurso se utiliza cuando quiera agregar un video de YouTube, ias grabaciones de ias
clases sincronas realizadas en Google Meet, y URLs de otras aplicaciones que quieras
incorporar en el curso o cualquier video que se encuentra en internet, asi también puede
colocar el link de algtin archivo que tenga almacenado en su Google drive.

Para agregar el recurso URL debe dar clic en |a pestafia Recursos — clic en URL, mostrando
unaventana para poder insertar la URL.

= : Anadir una actividad o un recureo
Clic en la Pestana

Recurso

e ————
Todos Actividades Recursos Recomendaco

f== B [t e 8-l
Clic en el Recurso . Feqte e
o Carpeta Libro Pagina contenido IS
URL o 0 .
! O buscar contenido en Net
Al dar clic en el recurso URL, nos mostrara una pagina para colocar un titulo al recurso,
! pegar la direccion URL del video o del archivo almacenado en el drive, configurar
apariencia (seleccionar incrustar) y finalmente dar clic en el botén Guardar cambios y

regresar al curso.

Colocar un nombre al
video. Ejm: ;Quée es
Python y porque es el
Lenguaje de Programacién Aplicada_P numero 1 del mundo?

Pagne Principal  Ares parsana  Wis cwrsas  Administrackon oei sitio

o Agregando un nuevo URL a Unidad lo

~ General

Pegar el link del video
seleccionado

Shuaiira s dauiripetin 0 2 plgine 0ol rse @ 3 Colocar una
descripcion que haga
referencia al video
que va a presentar




El docente debe configurar la Apariencia, seleccionando la opcion incrustar, para que el
estudiante lo pueda visualizar en la plataforma Moodle, tal como se muestra enlaimagen:

Clic en Apariencia, para que
se despliegue las opciones

e LONITEIM  Figne Frinciosl Ared parsonal Mis corsos  Adminisisackon sel sitie

Wuestra ia descrecion en la Capma Gel curse G

*[Apariencia |
Mostrar

Clic en Incrustar, para que el
video se visualice en la
plataforma

» Variables URL

> Ajustes comunes del modulo
i > Restricciones de acceso
act 1 > Finalizacion de actividad

Clic en Guardar cambios
y regresar al curso

> Marcas

> Compelencias

Evvies nol Mcacion o sctusicacson de sond

|| Cmeter combion y regrenar il curso | Guarder cambion y mostres BRI

a) Seleccionar e insertar video de YouTube.
El docente debe ingresar a YouTube para seleccionar el video, y copiar la URL del video
seleccionado.

Video
seleccionado
“ G oa ¥ 4
3 foulube (u)
ey PENl P3_VIUpUpPEE A = - sz e
e static voRScRlVEOR] pashstyles= thlS.E’,SnR@(ff‘_?a:}!;iQ s | 2s
"7 hplanszaGraf.DrawBectangle(ps_Dlugopis, PS_X | B — -
55 —PS_Margines, PS.Y / 2, P @ o=
¢ gtatic "'EFSE’W«inc:"m,' = It pogs .
g _ = -
eu‘fthcf!‘eadé— ¥ Ge o S : 5 T grates,
Str‘ing téxt: L u iReader (new Inp itStrea i shempg
az{ .k
~—-umeents)) . endswi
Ul sisia ; 1th(
(int f=a.if; :
'ff-lpf)_hﬁlt;fpcmy} )) s s
b S ——— R —— - iNo recibes recomendaciones
(Que es Python y por que es ¢l lenguaje numero 1 del mundo? - La mejor explicacion en espanol adecuadas?

Clic en
Compartir




Cuando damos clic en la opcién compartir, nos muestra una ventana para copiar la URL, luego
nos dirigimos al Moodle para pegar el link seleccionado.

r -
Compartir X
<2
Clic en
Copiar
https //youtu be/zRjbwl4K7xc ?feature=shared

(¥ 4

Luego de insertar un nombre, copiar el link, configurar la apariencia “incrustar” y haber dado clic
en el boton Guardar cambios y regresar ai curso, se visuaiizara el video insertado en el curso tai
como se muestra en laimagen.

a LINTERIVE  Posins Princioal e persanat Mis curses Administraciin del stio B ot emseenia
2 Lenguaje de Programacion Aplicada_P ‘
e % ma e i
N ‘ Video
S Insertado

Si damos clic en el enlace se visualizara el video incrustado en el aula virtual del curso, tal como se
muestra en laimagen:

Paging Briocips  Ares pocscmal Min curane  Adwinbaloacion ded sitin

q:;& VideoiQue es Pythén y porque es el lenguaje Nro LoA 3071 ¢ ‘

12 Vidieod e £5 Pyiiion y porque s o ienguaic Nes 1

Video incrustado
en el aula virtual




b) Insertar URL de video de clase Virtual - MEET

El docente debe dirigirse a su correo institucional o a su drive (ubicar la carpeta Meet
! Recording) para ubicar el video de la clase que grabé.
' Enlaimagen se visualiza la ubicacion del video de clase desde el correo institucional.

Clic en el Video
de la Clase

Video ubicado desde el drive — carpeta Meet Recordings

& orive Q Buscar en Drive - O ® B e (B
(,_, Drive Q  Busceren Drive 3= ® @ = UNTEM n
+ Nuevo Mi unidad Meet Recordings - vE B O -
O ‘Pageaprind X tseleccionados & 4L B @
a s Nombee . Bromeann Abierta v 4 -
s
o i q
‘; i Clase simulacion 2024-0 - Cclo nivelacion (2024-01-16 09.47 GMT-5) 2% ﬁ yO 2452148 | .
L :I -
| -
I

Clic en el video de la
Clase




Al dar clic en el video de la clase sincrona ubicada desde el correo institucional o el Drive nos
mostrara una ventana en donde se reproducira el video, y un boton Compartir para poder copiar
laURLdel video de la clase.

1 Clicen el boton

compartir

Finalmente, después de dar clic en compartir, |
Compartir "Clase simulacion 2024-0- @ @&
aparece unaventana con el boton Copiar Enlace. o

o nivelacion (2024-.

2
Clic en cualquier
persona con el
' enlace

Clic en Copiar

s

Luego nos dirigimos a la plataforma Moodle par
video seleccionado.

w
m
n
@
(1]
()
Q,
3
-s
o
-
D
™
=
-
n
ID

y pegar la URL del




Finalmente, asi se visualizara el video de la clase sincrona:

ilmportante!

El recurso URL lo puede utilizar para agregar enlaces de diversas
aplicaciones como de videos de YouTube, Vimeo, link de paginas web, link
de blog, link de formularios, link de encuestas, link de ppts de Canva, links
de Google Meet, link de archivos que tiene almacenados en su Drive, etc.
Sies un video configurar Apariencia "Incrustar”,

St es un archivo (documento de Google) de que tiene almacenado en el
drive y lo quiere publicar en Moodle configure apariencia "En ventana
Emergente” o "abrir"




AGREGAR ACTIVIDADES
VIIl. AGREGAR ACTIVIDADES

Las actividades de MOODLE son herramientas que sirven para: generar la asistencia, crear

cuestionarios (examenes), encuestas, tareas que se deben asignar, etc.
Para agregar herramientas del tipo Actividades, se debe verificar que esté activo el Modo

e

de edicidn, liego dar clic en la opcion "AfRadir una actividad o un recuirso”
Tamaio de fuewle. A A A~ Coacdeisatio 0 A A [

e UNTRIM  Pogos Prinipal Arvaprrsorsl Mis curos Adminisiracion del stk B - e e i

Corss  Configuracitn  Pafcpasies  Cslicacones  ioformes. s

: Clic en Modo de
edicion

Link de Grugos Progre.

Siabo | enquage s Pro

b jmoin

F— ;— ¥ Clic en la opcion Afnadir una

actividad o recurso

Luego de dar clic en “AfRadir una actividad o un recurso” nos aparece una ventana con
varias pestanas, para lo cual usted debe dar clic en |la pestafia Actividades, donde nos
muestra todas las herramientas de Tipo Actividad que podemos utilizar en el aula virtual,
tal como se muestra en la siguiente:

R

Anadir una actividad o un recurso

Herramientas de
tipo Actividades

| jlmportante!
Para agregar cualquier herramienta del tipo Actividades se debe:
1. Verificar que este activo el modo edicion, para que se pueda
visualizar la opcion "Anadir una actividad o un recurso”
2. Clicen la opcion "Ahadir una actividad o un recurso” que se
encuentra al final de cada seccion del curso (Pestanas: general,
unidad |, Unidad Il y Unidad Ill).




AGREGAR ACTIVIDAD ASISTENCIA
8.1 Agregar la actividad Asistencia

La herramienta Asistencia se utiliza para programar todas las asistencias durante el ciclo,
para eso se le debe indicar el inicio del ciclo, los dias que se tiene clases y la fecha de
culminacion del ciclo, para que Moodle genere el espacio de la asistencia.

Serecomienda agregar la actividad asistencia en |la pestafia General.

Para agregar la herramienta del tipo de Actividad Asistencia, se debe dar clicen la opcion
“Anadir una actividad o un recurso” — clic en la pestana Actividad — clic en Asistencia,
tal como se visualiza en la siguiente imagen.

Anadir una actividad o un recurso

Recursos Recomendado

Actividades

Clic en la Pestana e J— B
Actividades e © E

Asistencia Base de dalos BigBlueBution Chat Consulta Cuestionario

2 0 o 0 [i] 0 0
Clic en la Actividad m E = | ffp
= S8 B B
: : e s e eyl
Asistencia — i -
Encuestas
Encuesta predefimidas Foro Glosario H5P externa
0 (1] 0 0 0 0
= S o
B ey
Leccion SCORM Taller Tarea Wiki
0 0 o 0 (4]
O buscar contenido en ® Net

s

Parte 1: Configuracion de la Actividad Asistencia

Lenguaje de Programacion Aplicado

‘a Agregando un nuevo Asislenciac

Escribir un
~ General —— e
g : i Nombre
n |
— l
2 TOREIQS e
S ) [ okt
& RAEN o ~ Escribir una
s R e
=( om e Descripcion
2\ n ag;..,) s i
“é_ ‘U,‘.“"‘l oo
/4:9 | 2y b Ajustes comunes del maduio




Parte 2: Configuracion de la Actividad Asistencia

Clic en
Calificacion
Tamane de fuente A A Av colrdeistio 8 A A [

e LINITRIM  Pocioa Principdl Arca pcrsonsl Mis curses  Adminisirac

| « Calificacion |

s o o
o Clicen
a 3¢ Grugos Progra * Ajustes comunes del moduio Ninguna
v3e1 * Restricciones de acceso
S— * Finalizacién de actividad
} Marcas
o
e A artermicos » Competencias
S Sapiarin A ? Restricciones extra
Gemana @ (copiar
Lagpevitiwn, A
Semang 3
[y —

Parte 3: Configuracion de la Actividad Asistencia

6
Clic en Finalizacion Seleccionar los estudiantes

de actividad pueden marcar manualmente
la actividad como completada N -]

A 2B -

Mis cursos Administracion del sitio

Curan Configuerad im Participast < Caliic m e beskosrnone—s Mas -

Finalizacion de actividad |

[
| v

......... al Fastren de finalizacion Los estudianivs pusden marcar menualBen - ia activided como cr

Avinos |
o Scespers finalamw en @ @ Hablitar 30 ¢
|

Silabo Lenquaje de Pro

Link de Grupos Progra > Marcas Configurar Fecha de
> Competencias culminacion de ciclo

Semana | > Restriociones extra

Emviar notificscrdn de actuslizacion de contenide

| CGusardar cambios y regresar ol curso

Clic en Guardar cambios y
regresar al curso




Finalmente, asi quedaria la actividad en nuestro curso:

Tamato de huwnte A A As Coordeisiio R A A [

e UNINTIRIME  Pogina Priscipsl Area pessons! Mis corsos Adssisieteacicn del siic . @ Mososectioom @

Actividad de Asistencia
Agregada

. ® 1
Silabo | coguaye de 1ro. o

Bl Lok dc Grupos Progremacion Apbuada #
B

4 | Anadiv una actiwidad o un recurso

[hagositraes

Configuracion de la fecha de lasesion
Después de agregar la actividad asistencia se debe ingresar y asignar los dias de clases, para
que el sistema genere la relacion de estudiantes y el docente pueda tomar asistencia.

Tamaodefuente A- A A~ Colordistio 8 A A [

a RIPTTTIIV  Pipina rincival drves persssial M corwvs Aot b sl i B @ s

Asisioncis  Confgumitn  ulorme  bmporiar  Exporter  Mis

" Asistencia i Sl q

Clic en el boton
Anadir sesion

Luego de dar clic en el boton Anadir sesion, nos muestra la siguiente pantalla para
configurar las fechas y los dias de clases, para que el sistema genere la asistencia.

Clic en varias 3 Clic en cuadro de Repetir la sesion

Sesiones como se indica a continuacion

) UNTRM e s

onal  Mlis cursos  Administracion del sitic

~ Varias seslones |

Clic en los dias que
tiene clases en su
curso. Ejemplo:
lunes, miércoles y
viernes

5

Configurar Fecha de
Anadir culminacion de ciclo

Clic en el boton




Finalmente, el sistema me genera todas las sesiones en las fechas indicadas desde el inicio del
ciclo hasta lafinalizacion del ciclo, tal como se visualiza en la siguiente imagen:

Tampiodefuente A A A: Cowddeno n A A [

a LIAITTIM  Pagina Principal Area personel Min sursos Adwinistraciin dof sitio L. W st @D

Asistencia  Confapersciin  Whorme  Gmporisr  Eapoctr  Mids -

"
o S e T
ﬁ;\sis!aﬂch z
Bk o s i S i v
ETS s R
« Limicknd § [ - ”
R S e
et
H o, 17 o G024 ZAM  Todes lne + shadias Besian de Pye— roc
1 AT TR T R S p——— Sesiin dr Clase Narmal RN
i ‘
e | jom Bjum G024 1EAM 10004 ios exciemes Gesion de Clase Normal
A ; | O o — Seskin s Crame ormar Asistencias genefadag
i | e 12034 tHAM  fooe+ ies eenidiees Sasion ds Clase Wermai .
et gl | 5
. w por el sistema
R i

Luego el docente, debe dar clic en icono de play, abriendo una pagina con la lista de estudiantes
para registrar la asistencia.

Clic en Play, para
visualizar la relacion
de estudiantes y
poder tomat

asistencia

Después de dar clic en el icono Play, nos muestra una pagina con la relacion de los estudiantes y
unas columnas con P: Presente, Fj: Faita justificada, Fi: Faita injustificada y una caja de texto para
colocar cualquier observacion, tal como se muestra en la siguiente imagen:

tamanodetuerntz A A A+ Coirceluwio @ A A [

a UNTRM  Fagns Principsl  Arca personal Mig corsos  Admimistracion del sitio M o Medo de edicien @)

Asicticmcie  Configuracién  lnberee  bmports  Eaperter  Mils -
* FE——
Nowtes * Rprifnis Darccoon ae corr L T Obervaciones

Actialias ¢stad gata

EC ELMES DASIEL CAMAN ALVARADC

KE WADL VOMME CORBOVA GUEVARA

EC ELIZABETH CUEMA LOTIMNA

GO GEASON ANDICE DAVILA NUNSZ

AD ANDIEA TADUIA GAZ GUSRCE

n wedeccionadn 1 |
185135183 Sumrn edape |
|

FAPATSRTS Do v e e |

TIEH 60T Dmsre oo e

PRV ARG . . pe |
BPPOT AR S e pe |
CHPETAILE e e due

FISOUSER S umrE 2 3u0e




AGREGAR ACTIVIDAD FORO

8.2 Agregar actividad FORO

| Esta herramienta del tipo Foro se utiliza para debatir algin tema, hacer consultas sobre un
‘ determinado tema en ia que un participante plantea un tema y ios demas pueden escribir sus
| opiniones.

‘ Para agregar herramientas del tipo Actividades Foro, se debe dar clic en la opcion “Anadir
una actividad o un recurso” — clic en pestana Actividad — clic en Foro, tal como se
visualiza en la siguiente imagen.

Anadir una actividad o un recurso

Actividades Recursos Recomendado

1

} Clic en la Pestana
‘ Actividades
|

Conszulta Cuestionario

Asistencia

i ] 0 1]}

| | s
e Egd
| : Cpe
| 2 Encuestas | | Herramienta
| Cussta definidas | Foro | Glosario HSP externa
Clic en la Actividad : o | o o o
[
. Foro — g
[ o A
| ST A E?r’
Paquete
Leccion SCORM Taller Tarea Wik
o 0 (1] (1] (3]
\
|
\ O buscar contenido en Net
1
‘

Después de dar clic en la herramienta Foro, nos muestra la ventana para configurar el foro,
agregando la pregunta, las indicaciones, el tipo, y la calificacion que tendra el foro, etc.

Parte 1: Configuracion de la Actividad Foro

Escribir el nombre del
foro. Ejemplo: Foro
académico: A su criterio

« Agregando un nuevo Foro a Unidad I+

~ General . .
o ey ;Para que y porqué es
e e r wasant cmetmn =l S importante la
programacion?
2

Escriba las indicaciones
del foro

Seleccionar debate
sencillo




Parte 2: Configuracion de la Actividad Foro

g LINITRUVE oo Priaciosl cd personsl Ui comos Amisiairacien del sitis

Clic en
Disponibilidad

+ Disponibilidad

Eocha e cotrega O mnsbibe 21: | jueo

Fecna s @ GHbe 3

.
|

g
K

Suscripcion y seguimiento

v

Bloqueo de discusién

Umbral de mensajes para bloqueo

» Evaluacién del foro pl

Calificaciones

Ajustes comunes del modulo

Restricciones de acceso

Finalizacion de actividad

Marcas

Parte 3: Configuracion de la Actividad Foro

B UNTRIM  Pagina Principal Area personal Wis cursas  Administracion

. ~ Evaluacion del foro pl

Calificacisn ™

tetaso de catteacin °
Camegors 3 caibcasions g
Calbcacion pars srcker @
Vabor por detects para @

Notticar o 18 catosiantes

lares: laborstoss G2 > Calificaciones

e 5 Sopmmor > Ajustes comunes del modulo

Adjuntos y recuento de palabras

Primero debe dar Clic en
habilitar: fecha de entrega y
fecha limite.

Luego configurar la fecha y la hora
limite en que pueden responder el
foro

Clic en Evolucion del
foro completo

lamarodetuente A A A+ Colordeislic B A

L -
B R Moo e caicion @D

7
Seleccionar Tipo:

Puntuacion y asignar
calificacion maxima 20




Parte 4: Configuracion de la Actividad Foro

Clic en
; ) o Calificaciones

Seleccionar
Calificacion maxima

m LIRS B4 B ACE § B8 CEMCRELA (BN CTAS OF £HTE FORGC

Cateqgora g casicacames

© e o s ot e

» A co del

* Restricciones de acceso

» Finalizacion de aclividad

Parte 5: Configuracion de la Actividad Foro

& L ElﬁrlpﬁEn r“wEmo ‘
» Bloqueo de discusion

» Umbral de mensajes para bloqueo
» Evaluacion del foro completo
» Calificaciones

¥ Ajustes comunes del modulo

i i » Restricciones de acceso
e > Finalizacion de actividad 10
- » Marcas

Clic Guardar cambios
y regresar al curso

Competencias

Después de dar clic en el boton Guardar cambios y regresar al curso, se inserta el foro en el
curso tal como se muestra en laimagen:

Cwrse  Cosigmeciin  Paficpmdes Colcscies  Wlswcs  Wis -

Actividad foro debate
agregada




Finalmente, si el estudiante da clic en foro de debate y visualizara la opcion de responder:

a LINTRIM  Pogos Priscipsl Area prrscmal Win corsos Adminiatracion def sita s

$oro Debate
sabace. 15 de jucio de ML 1749

Foro Acacemico -Sesian 4
Badenoay

N T

1 Blemvenicoos @ 1000 correspandients § 14 we9i0h | Bes Je DEFCDT 't TECOMIEND0 FEVRE 1 TIDACE (OTEs00Adiette D d lonel Un erticipacien

Semana m g
i i bl 1. Inetalige y sespands s pragusts; & s willede, UPys gt o ipertante lnn dhgusiiman y to disguaman de Sinfe en is Ageeintuivias? El estudiante dEbE dar
e o soagunia gt s et :
i e a4 s S s s T e e clic en responder para

ey o2 For

contestar el foro

Nps. drive Quegk com Fe 4 1 el IW B < HL A Relis F GRINERZYNT wiew 'uep - shenng

C ot acson mansma v

Asi se visualizaria, cuando los estudiantes ya respondieron y est listo para calificar:

Tamatadeimerie A A A: Cmoresieliso B A A -

Aqui el docente
puede calificar

jilmportante!

La actividad Foro sirve para que el docente plantee una pregunta de un
determinado tema y los estudiantes respondan en el foro, luego el docente lo
lee, lo calificar e incluso puede dar algunas observaciones. Para generar el
foro de debate el docente debe configurar el foro, agregando lo siguiente:

1. Nombre del foro

2. Escribir la pregunta de discusion

3. Seleccionar foro de debate.

4. Asignar la fecha limite en la que se cerrara el foro.

5. Configurar evaluacion de foro completo, seleccionando “puntuacion y
asignar una calificacion maxima de 20".

6. Configurar calificacion y seleccionar “Calificacion maxima”




AGREGAR ACTIVIDAD TAREA
8.3 Agregar actividad TAREA

Esta herramienta del tipo Tarea se utiliza para que el docente asigne alguna tarea como
presentacion de informes académicos, trabajos académicos y que el estudiante entregue
por medio de la plataforma la tarea recomendada.

Para agregar herramientas del tipo Actividades Tarea, se debe dar clic en la opcion “Ahadir
una actividad o un recurso” — clic en pestana Actividad - clic en Tarea, tal como se
visualiza en la siguiente imagen.

Anadir una aclividad o un recurso

1

Clic en la Pestana

™| Actividedes | Recursos  HRecomendado

e
|
dato: Consulta
0
e

Actividades

Asistencia Base de % BigBlueBution Chat
o o o o

Encuestas Herramienta

Encuesta predefinidas Foro Glosario H5P externa

2 ) o

Clic en la Actividad
Tarea

0 buscar contenido en ®

Después de dar clic en la herramienta Tarea, se muestra la ventana para configurar la tarea,
agregando un titulo, las indicaciones, o cargar un archivo con las indicaciones de |a tarea.

Parte 1: Configuracionde la Actividad Tarea

0 vnrRM e mn M it A e
O Caapiatle " Ptidptts | Oitfiagurn i i
Lenguaje de Progr i6n Aplicada_P 1
; ' Colocar nombre a
; : Agregando un nuevo Tarea a Unidad I« |a Tarea

~ Ganeral

[— N e prr—r—
L

— R IS a @ ) - O 2
Escribir las indicaciones
de la Tarea




Parte 2: Configuracionde la Actividad Tarea

se encuentran las
indicaciones y la rubrica
de evaluacion de la
tarea

. Configura la fecha - hora

l [—— s Tk i R )| Wy de inicio de entrega,

' ' ' Fecha -hora de entrega,

Fecha - hora limite de
entrega

Configurar numero
maximo de archivos a subir
y tamano. Ejemplo:
tamano = 500 Mb.

| P~ > Tipos de retroalimentacion
- Configuracion de entrega

: Configurar nimero de
..... . o — l intentos. Ejemplo: Manual
. —— y N° de intentos=3

[~ Configuracion de entrega
B te g o o

‘ Configurar de
J £x ‘ entrega: segun lo
N — s : indicado en la
homcr i s @ [ imagen

[ -] Configuracion de entrega por grupa T ——
Configuracion
entrega por grupos:
segun lo indicado
en laimagen




Parte 5: Configuraciondela Actividad Tarea

e LINTRM  fieas riecael ares prrecas Mo cwmos  Adminimiracion orl silie

» Configuracion de entrega
{3 )Configuracion de entrega por grupo

) Avisos
» Calificacion
5 > Ajustes comunes del modulo
Semma 1
i = > Restricciones de acceso
» Finalizacion de actividad
 Umidad 1t > Marcas

itherd 18 > Compeatencias

m————a |

Clic Guardar cambios
y regresar al curso

Actividad Tarea
Agregada

A b comimnne a2 &0




Después que los estudiantes envien sus trabajos segun la fecha indicada, el docente podra
visualizar los trabajos de los estudiantes para evaluacion y calificacion, dando clic en el botén Ver
todos los envios, tal como se visualiza en laimagen:

Tamanodehuente A A A Uoloedeisiic # A A
a LINTRIM  Pighie fincigl drea persorst Uis casson Adminiviesckin dul viin L R Tr—- oy
Tows  Comigwestin . Cullicaitn mupricke  Wiln
' Laboratorio 02: g o s oo

Apertara: wmes, 5 de jonn S J024 0000
Crarver wimrmcs, 14 v ke de 2084 2358

B rllsewers Prves 19 3 202008 1 0 o Se HOT 1853

Clic en Ver todos los
envios para poder ver
los trabajos y darle
una calificacion

Después de dar clic en el boton Ver todos los en vnos, se muestra una pagina con los trabajos de
ios estudiantes, para que el docente pueda calificar debera dar clicen el bot é alificar.
lamenc et & & as Comsesne 8 A & )
a‘ LINITRIM  Pagra Prininat hres persond 1ia cursens Adisietaacian ded s B @ e ein O

Clic en Calificar, para
tener acceso al
trabajo enviado por
el estudiante

Trabajo enviado
por el estudiante




Después de dar clic en el boton calificar, se muestra una pagina donde figura el nombre del
estudiante, el o los archivos enviados, una caja de texto para colocar la nota, el boton guardary
mostrar siguiente, tal como se muestra en la siguiente imagen:

KATERINE MICAELA JIMENEZ YOPLAC

TAITTR041 o unirm_ edu pe o i<
| Pesha de vencimisnts: 14 de junic de 2024, 7359

Entrega
Equipe: Grepa D
Emvada e oo

Sl (AR St AR Clri-Option + mj

12 1arre e ~rmade Y rares M v m e
g anse ne ot de 2900 sule mtregs

B mracica 2 PY Diar Loper_desenes o8

1

Clic en el archivo para
descargarlo y leerlo

14 8¢ jume de 2074, 2009

Practica 7 PY Ding Laper

 Commmaion [

LTI - coion | ooy eontre i JENSS

4
Clic en Guardar

cambios y mostrar
siguiente

ilmportante!

Escribir
comentario de
retroalimentacion

La actividad Tarea sirve para que crear las tareas individuales o
grupales, estas tareas pueden ser: Informes academicos, Mapas mentales

o conceptuales, resumenes, etc.

Para generar la Tarea el docente debe configurar la tarea, agregando lo

siguiente:
1. Nombrede latarea

2. Escribir las indicaciones de la tarea en descripcion
B

> |

yla rubrica de calificacion de la tarea.

Cargar los archivos que contengan las indicaciones de la tarea

4. Configurar la fecha inicio y fin de la Tarea y la fecha limite en la

que se cerrara la actividad.

5. Configurar el tipo de entrega de la tarea

6. Si el trabajo es grupal configurar la entrega por grupos, si el
trabajo es individual este paso no se configura.




| AGREGAR ACTIVIDAD BigBlueButton
8.4. Agregar actividad BigBlueButton

Mediante esta herramienta del tipo BigBlueButton, el docente crea el espacio para una clase
sincrona que le permite |a recuperacion de una sesion de clase.

BigBlueButton, tiene la opcion para grabar la sesion sincrona, el sistema lo procesa y muestra
el video en el mismo espacio donde se cred, y los estudiantes lo puedan visualizar en
cualquier momento.

Para agregar herramientas del tipo BigBlueButton, se debe dar clic en la opcién “ARadir
una actividad o un recurso” — clic en pestana Actividad — clic en BigBlueButton, tal
como se visualiza en la siguiente imagen.

r —

Anadir una actividad o un recurso

Todos [ Actividades Recursos Recomendado

Clic en la Pestana
Actividades

Asistencia Base de datos Consulta Cuestionario

o (1]

Encuestas
‘ predefinidas
Clicenla o o o 0 0 o

. herramienta
BigBlueButton

E
Paquete

Leccion SCORM Taller Tarea

i} (1] (3] i (3]

|
I O buscar contenido en ® Net

Después de dar clic en la herramienta BigBlueButton, nos muestra la ventana para

configurar BigBlueButton, seleccionar Sala con grabaciones, colocar un nombre a la clase
sincrona, configurar hecha, hora de inicio y término de la sesion sincrona, finalmente dar clic
en el boton Guardar cambios y regresar al curso.

Parte 1: Configuracion de la Actividad BigBlueButton

Pagina Principal Area persensl Mix curss  Adminisiracion ded vtic 3 = Moo e ecicion (@0

Lenguaje de Progr !
Seleccionar

o Agregando un nuevo BigBlueButtone Sala con
Grabaciones

1 [ - 1
[ pe— R

|

| ~ General
Nombes de s aalaviensst O |

| stastrar mes

> Ajustes de actividad/sala - Escribir el
> Vista de la grabacion nombre de la

> Ajustes de bloqueo clase Si“crona




Parte 2: Configuracion de la Actividad BigBlueButton

a [V, -V QU N R S o ———— B oot ket @

& ~ Rol asignado durante la sesion en vivo d
[P PR pe— 3
. J— o
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A CAPACTIADOR

e — == 3
|~ Prog de -
S [ s S g rer - Wi : Configurar la Fecha
| coneie e | 75 | s wa [wr] y'Hora de inicio y
' 5 Ajustes comunes del médulo término de la clase

» Restricciones de acceso
> Finalizaclon de actividad

* Marcas

» Competencias

Parte 3: Configuracion de la Actividad BigBlueButton

lomirodetunts A A A Cowmdduma n A A J§ -
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Clic en Guardar
cambios y
regresar al curso

Después de dar clic en el boton Guardar cambios y regresar al curso, se inserta la clase
sincrona en el curso tal como se muestra en laimagen:

o
a WNITTTRIVE  Pagios Principal Area personsl Mhis carses  Adminiateacion def sitic o —

al Lenguaje de Programacion Aplicada_P ‘

+ Agueqor un bloque

........

Actividad

BigBlueButton
agregada




Si damos clic en la clase sincrona creada y si aun no esta en la fecha y hora indicada los
estudiantes no podran visualizar el boton Unirse a la sesion, tal como se visualiza en la siguiente

‘ @ UINITIRIM  Fagins Principsl Area parscasl Wis curson Administracion del o1t D oh . Medeseesen @
1
| gl fition  Combgueciin M <
x
 Clise- Sckiaioa 13 NI p———
Ruatencia Clase- semana 13
Foota saba e cmbrrencis raia bata Purde wrase o la seson shora
Aliierio: sabade, 15 de junko de 0P, 7903
Semana | Camvader sobadio, 15 de funio de 2034, 2259
Grabaciones
Ve bar u Python y p Sigueerde  Ullim: Pagina! || Fiies 10 v
Asg o, Loridre s T Fecra e TR ———

| Cuando esta en la fecha y hora programada, aparecera el boton Unirse a la sesion, tal como se
visualiza en la siguiente imagen:

a LINTEIM  Pagina Prinsipsl Arcapersensl Mis corsen  Adminisiracion del st o on Meds de edicion @)
L]
© Ciase- semana 13 PA 321 1 Clase wemana 13
At
Auistoncia Clase- semana 13

Esta sala de conferencia eoia lista Pucde unirse & [ sea.0n ahon
Abiarto: abada, 15 de junio de 2034, 21:0

Semana | Corvad: sibsade, 15 the junio de 2034, 2959
= Grabaciones
—_— el ared k. Rlapsirente Mo Pagina ¥ Tl Fidas 10 -
b

N D o Purncs Clic en el boton
i ) Unirse a la
sesion

Finalmente, los estudiantes y docentes podran interactuar en la clase sincrona, presentando
material a utilizar.




Partes de la pantalla de BlgBlueButtom

Activar el panel
de chat

Iniciar
Grabacion

2 >
En esta seccion se

visualizaran todos
los estudiantes
conectados

3
Escribir y enviar
mensaje Te muestra un menu de

opciones: Cargar y gestionar

presentaciones, iniciar una

encuesta, compartir video

externo, seleccionar usuario

al azar, etc

Sidamos clic en el icono compartir pantalla, nos aparece una ventana como la que se muestra en
la siguiente imagen.

Activar/ Activar/ Compartir
desactivar desactivar Pantalla
microfono camara

Ventana que aparece
despues de dar clic en
el boton compartir

Eige qué quieres compartic

on bbb1 buendata com




Compartiendo toda la pantalla, para que los estudiantes puedan visualizar lo que uno esta
explicando.

Clic en toda
la pantalla

1 Clicentoda
la pantalla

r con bbbl buendata.com

Tods La pantalla

Clic en
Compartir

Asi nos debe aparecer después de haber compartido nuestra pantalla, tal como se muestra en la
imagen:

& OSCAR RARET CAPAL

Aparece Tu
pantalla se esta
compartiendo

Estds compartiendo tu pantalla




Una vez finalizada la sesion sincrona y si activo el boton Grabar, el sistema procesa la grabacion
y lo muestra en este espacio, para que los estudiantes lo puedan visualizar.

Tamaio deloente A- A A- Coordelsiio R A A [[§

a LUNTRIMM  Pagina Principal  Area personal  Mis cursos  Administracion del sitio _b f‘ . Modo ge edicion @

Hagtilurtiution € onfiquar acion Mas -
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i
|
{
|

Python para indgenieros E Grabaciones
|
|

Libro:Python para lo

Semana 7: Secuencias

Material paa peactica

Semana B: Fstructuras .

£ Libro de Python .. — — e ———————————————————————————e
larea : Pasar algort
Semana 9.

Actividad previa Siguiente actividad
Oase virtumt 01-06-2004 ra 3
arca - Pasar slgortimos a Python sboratorio 02

Laboratorio G2:

Clic en presentacion para
visualizar la grabacion de
la clase

ilmportante!

La actividad BigBlueButton sirve para que crear el espacio para
las sesiones sincronas, lo puede usar para recuperar alguna clase,
etc. Para generar la actividad BigBlueButton el docente debe
configurar la sesion sincrona, agregando lo siguiente:

1. Seleccionar Sala con Grabacion.

2. Escribir un nombre para la sesion sincrona

3. Asignar una fecha y hora de programacion de la sesion sincrona.

El boton para unirse a la sesion sincrona aparecerd cuando este en
la fecha y la hora programada, de esta manera los estudiantes y

alumnos podran acceder a la sesion.




DESCARGAR ARCHIVOS DE CALIFICACIONES

IX. Otras Actividades Importantes

9.1. Descargar Archivo de Calificaciones.

Para descargar el archivo de calificaciones de las tareas, foros, etc. el docente debe ubicar
en la pestana General — Calificaciones — Informe del Calificador — Exportar —
Descargar — Guardar.

Clic en

Calificaciones

Clic en General

Tamano de fuente A A A+ Coloedeiehio B A A [

...... - sitio o o Moo de adicion

A Lenguaje de Programacion
htaiie ' Aplicado

Al dar clic en la opcion del menu Calificaciones, se muestra la siguiente ventana, en donde se
debe dar clic en informe de calificador — clic en exportar.

Clic en Informe
del calificador

| (informe del calificador ||

o 24

- oy @ B R TR T e Y

R g it .

e e 3 e tn e s e merren D herma Aeadtevens . § /[ Tweabmmrscnesbin. § 4 [ Tess dessecl Miger § /&) Fore Desme cabbennin & /3 Taren

Clicen
exportar




Luego de dar clic en exportar, se muestra la siguiente ventana, en donde debemos de dar clic
en el botén descargar

Lenguaje de Programacién Aplicado: Exportar: Hoja de calculo OpenOffice

Exportar a Hoja de calculo OpenOffice

‘ Expartar Unprn ot de e Cpancne
‘ ~ Hems de calificacion a inchuir

|

|

|

b Opciones de los lormatos de exportacion

Clic en
Descargar

Luego de dar clic en descargar, nos aparece una ventana para indicar donde se guardara el
archivo, por defecto nos muestra la carpeta descargas.
@;uardar coma . . 4
t & » Esteequipo : Descargas
Organizar v Nueva carpets - @ \
ZELECTIVOINI »  tiombre Fichaidi fica T Taéhifio A

3. OPCIONAL VI
4. LENGUAJE DE

a semana pasada 4

CAD Calficaciones
5. Practica IX

Attachments

=}

B NTM_2024 | Calficaciones
0] 10A_2024 | Calificaciones (1)
o

Blocs de notas LPA_2024_| Calificaciones
Materiales de c! al principio de este mes (3

Talles atributos Taller Salud Mental

Promociona Carrera 117:4

; > A Este equipe
| 4 Descargas
_ v

| ~ Fl me< nacadn (1M v

Semestres_FICA

Nomhrel LPA_2024 | Calificaciones (1) ]

‘ Tipe: OpenDecument Spreadsheet

| ~ Ocultar carpetas Cancelar

Clic en
Guardar




Luego de dar clic en guardar, se descarga el archivo en formato Excel para poder aplicar
formulas y agregarlo a registro auxiliar del curso.

c o <] H I J K L
go(s)  Nomern o ICINSTRuCan Tarea mfor Tarea Tarea Torea Tarea Foro Foro De Tarea Tanea Tarea ExaME Taw rave o wumasn s romsvrowas r
LES GARCIA 10 " 18 14 11 [] 0 0
18 18 (1] 1 13 12 1
4 1 4 15 9 12 14
1" 12 15 14 15 12 12 "-
] 13 " 1 2 (] 3 2
1% 1€ 4 [ 17 12 1.
0 " 4 12 o 5

1 18 ¥ 1" 13

16 ROSALIS ANRSOUA RIMARACH®

20 S0 TALCA YO AL
27 LLAS FERNA TUESTA BENTES
77 GIOVANMN K VALLE YACEA

23 BRYAN MAYIVARGAS CORAL
24 LEYNER VASQUEZ PEREZ

Notas de los estudiantes, de los
trabajos, foros, etc. listo para
procesarlo y agregarlo a
nuestro registro Auxiliar

ilmportante! aa

Descargar las calificaciones de los trabajos academicos, foros, etc.
en un archivo de Excel desde la plataforma Moodle, va permitir a los
docentes tener a disposicion las notas de cada estudiante y poder
agregarlo a su registro auxiliar, para posteriormente promediar las
notas de estos trabajos y obtener el promedio de la Unidad.

Esta descarga lo debe realizar en cada unidad, la cual le descargara
todas las notas desde la primera unidad.

Para descargar el archivo de calificaciones ubicarte en la pestana
General — Calificaciones — Informe del Calificador —
Exportar — Descargar — Guardar.




CREAR GRUPOS

9.2 Creacion de grupos

La creacion de grupos, se utiliza cuando el docente desea generar el espacio de la tarea en
grupos, y que un integrante del grupo cargue el trabajo, facilitando al docente la
‘ calificacién, ya que esto le permite al docente dar la calificacion a un integrante del grupoy
| esta calificacion se replica a cada uno de los integrantes del grupo.
Para crear el espacio de la tarea y que un integrante del grupo cargue la tarea, se debe
realizar:
a) Generar lahoja de calculo para que los estudiantes puedan agruparse segun su afinidad.
b) Crear los grupos en Moodle aleatoriamente.
c) Generar y configurar espacio de la tarea indicando que la tarea sera entregada en grupo
y que uno de los integrantes del grupo cargara la tarea.

9.3. Generar la Hoja de calculo para que los estudiantes puedan agruparse

El docente debe generar la hoja de calculo haciendo uso de la hoja de calculo de Google,
luego compartirlo, copiar el enlace y pegarlo en el aula virtual, para que el estudiante pueda
i agruparse segun su afinidad.

Ingresar al correo institucional — clic en los 9 cuadritos — Drive — Crear hoja de calculo de

Google.
Clicen9
puntitos
® o
= M Gma Q : = ® Active 5 @ :f'r— uNTEM W
Y RS N S

Oscar Nahez Campos Hoja de calculo compertida contigo c._m_n-dmm.r{ — ~l | t
-

G Recibidos ] i

Clicen
Drive




Una vez que de clic en drive le aparece la pagina del drive, para crear una carpeta y pueda crear la

hoja de calculo
4 4 :
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Una vez creada la carpeta, debe dar clic en la carpeta creada para crear la hoja de calculo y
compartirlo con los estudiantes para que escriba los nombres de los integrantes de su grupo.
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Luego de dar clic en Nuevo — Hojas de Calculo de Google, nos muestra la hoja de calculo para

colocarle un nombre a la hoja, darle el formato y compartirlo.

7
Colocar Nombre a la hoja de

calculo. Ejemplo:
Grupo_Estudiantes_|IO

Clicen
Compartir

Dar formato y colocar los
nombres a las columnas de los
datos que se van a recolectar

Después de dar clic en compartir, se muestra el siguiente ventana para configurar Cualquier

persona con el enlace— Editor — clic en copiar enlace.

Compartir "Grupo_estudiantes IO’ @ @

Personas con acceso

e Unidad de Educacion Virtual UNTRM (you)

Seleccionar

cualquier persona Acceso general

con el enlace ‘O Cualquier persona con el enlace ~

Clic en Copiar
12 Enlace

Unavez que se da clic en copiar enlace, este enlace se puede compartir por WhatsApp y publicar
en el aula virtual del curso, en la pestaia general, para que los estudiantes tengan acceso y
puedan registrar los datos de los integrantes de su grupo, tal como se solicita en la plantilla.
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Clic en la pestana

General

Lenguaje de Programacion
Aplicado

14
Clic en Anadir una
actividad o recurso

Después de dar clic en Afadir una actividad o recurso, se muestra la ventana con todos los
recursos que tiene Moodle, para este caso utilizaremos el recurso URL.
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Luego se debe configurar la apariencia, seleccionando Mostrar en ventana emergente y
finalmente dar clicen guardar cambios y regresar al curso.
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9.4 Crear Grupos en Moodle

Los grupos en Moodle es importante crearlos para facilitar la entrega de las tareas o
trabajos de los estudiantes, se sugiere que Moodle genere los grupos aleatoriamente y
luego se podra modificar los integrantes de cada grupo, segun la plantilla creada en el drive

El docente creara grupos en Moodle dando clic en Participantes:
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Clicen
Participantes

Lenguaje de Programacion

Aplicado

Despues de dar clic en participantes, nos muestra la siguiente pagina, dar clic en usuarios
matriculados — Grupos.
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Luego de dar clic en grupos nos muestra la siguiente pantalla para crear los grupos
automaticamente.

LPA 2021 | Grupos

S Wi

Clic en Crear grupos |§
Automaticamente




Cuando damos clic en crear grupos automaticamente, nos muestra una pagina en donde
debemos indicar el nimero de grupos que Moodle generara automaticamente y luego dar clic
en el boton vista previa.

~ General

Indicar el nimero
de grupos
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Besana ~ Miembros del grupo

M s

Clic en el boton
Vista previa

Clic en el boton
Enviar

Una vez que se tenga la vista previa, dar clic en enviar para visualizar los grupos formados y
modificar los integrantes de cada grupo de acuerdo a la plantilla en donde los estudiantes se
agruparon por afinidad.
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LPA_2024 | Grupos

Clic en Agregar y

Grupos formados Integrantes del ; ;
quitar usuarios

Automaticamente Grupo

Si los integrantes del grupo no corresponden a los formados por afinidad, se debe modificar
haciendo clic en el boton Agregar y quitar usuarios, al dar clic en este boton muestra una




Agregar o quitar miembro a un grupo, segtin agrupacion por afinidad

Verificar nombre Clic en anadir
del Grupo O quitar

Usuarios para

seleccionar y

agregarlos al
grupo

Clic en regresar a los
grupos para seleccionar
otro grupo y modificarlo

Agregar miembros a un grupo, segun agrupacion por afinidad

3 Clic en ARadir, para

que el estudiante se
agregue al grupo

Clic en el nombre
del estudiante
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Verificar nombre
del grupo

Agregar o quitar miembro a un grupo, segun agrupacion por afinidad

Clic en anadir o
quitar

Usuarios para

seleccionar y

agregarlos al
grupo

Clic en regresar a los
grupos para seleccionar
otro grupo y modificarlo

Clic en Anadir, para
que el estudiante se
agregue al grupo

Clic en el nombre
del estudiante

Escribir el correo
institucional del
estudiante




Eliminar miembros a un grupo, segin agrupacion por afinidad

Clic en anadir
o Quitar

Verificar Nombre
del grupo
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Clic en Regresar a

los grupos, para

seleccionar otro y
maodificarlo

ilmportante!

Se sugiere que la generacion de los grupos sea aleatoriamente,
para que a partir de alli se puedan modificar los grupos, y
reagruparlos por afinidad.

Los docentes deben crear una plantilla en Excel de Google (

) en el Drive y luego publicarlo en su aula virtual para
que los estudiantes puedan registrar los datos de los
integrantes de su grupo, esto servira para modificar los grupos
generados automaticamente por Moodle.

9.5. Generary configurar Tarea

Ver el punto 8.3. Agregar actividad tarea, en donde se indica la secuencia logica de configurar la tarea
en grupo.




