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RESOLUCIÓN VICERRECTORAL 

N° 031-2024-UNTRM/VRAC 
 

Chachapoyas, agosto 9 de 2024 

 

VISTO: 
 

El Oficio Nº 084-2024-UNTRM-VRAC/DIGEDO, mediante el cual la Directora de Gestión Docente, 

Curricular y Educación Virtual (DIGEDO) de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Merndoza 

de Amazonas, solicita la aprobación del “INSTRUCTIVO PARA LA CREACIÓN DE AULAS VIRTUALES 

EN MOODLE”, y; 
  

CONSIDERANDO: 
 

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza de Amazonas (UNTRM), organiza su 

régimen de acuerdo a la Ley Universitaria Nº 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiéndose a sus 

necesidades y características; 
 

Que, el artículo 44° inciso d), del Estatuto Institucional, establece como atribución del Vicerrectorado 

Académico, entre otras, coordinar, apoyar y supervisar la ejecución de las actividades académicas de 

las facultades y dependencias de su competencia y en su inciso o) emitir resoluciones en los ámbitos 

de su competencia; 
 

Que, según la estructura orgánica de la UNTRM, la Dirección de Gestión Docente, Curricular y 

Educación Virtual (DIGEDO), es un órgano dependiente del Vicerrectorado Académico; 
 

Que, con documento de VISTO, la Directora de la DIGEDO, solicita la aprobación resolutiva del 

“INSTRUCTIVO PARA LA CREACIÓN DE AULAS VIRTUALES EN MOODLE”, que permitirá a los 

docentes de la UNTRM, el manejo y uso de las herramientas de Gestión de Aulas Virtuales en Moodle, 

con la finalidad de facilitar la administración de sus cursos y mejorar la experiencia de aprendizaje de 

los estudiantes; 
 

Que, estando a las consideraciones expuestas y a las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria 

N° 30220, el Estatuto Institucional y demás normas concordantes; 
 

SE RESUELVE:  
 

ARTÍCULO PRIMERO. – APROBAR el “INSTRUCTIVO PARA LA CREACIÓN DE AULAS VIRTUALES 

EN MOODLE”, elaborado y presentado por la Dirección de Gestión Docente, Curricular y Educación 

Virtual (DIGEDO) de la UNTRM, el mismo que, en setenta y cuatro (74) folios hábiles, forma parte de 

la presente Resolución. 
 

ARTÍCULO SEGUNDO. - ELEVAR el presente acto resolutivo al Rectorado de la UNTRM, para su 

ratificación por parte del Consejo Universitario.  
 

REGÍSTRESE, COMUNÍQUESE, ARCHÍVESE 
 

 

 

 

 

 

 

C.c. 

Archivo. 

 

Dr. OAGT/VRAC 

PTZ/Sec. 
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PRESENTACION

Estimados docentes de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza de Amazonas

(UNTRM), el Vicerrectorado Académico, la Dirección de Gestión Docente, Curi'icular y

Educación Virtual (DIGEDO) y la Unidad de Educación Virtual, presentamos el instructivo

detallado para el manejo y uso de las herramientas de Gestión de Aulas Virtuales en Moodle.

Este instructivo tiene como objetivo facilitar la administración de sus cursos y mejorar la

experiencia de aprendizaje de los estudiantes.

El instructivo muestra la secuencia de como acceder a la plataforma Moodle, desde la página

oficial de la UNTRM, para lo cual el docente debe de ingresar sus credenciales proporcionadas

por el administrador de la plataforma de la UNTRM. Así mismo se muestra la secuencla de

actualización de su perfil, el mismo que es importante registrarsus datos personales.

Por otro lado, el instructivo muestra la secuencia de cómo crear cursos en Moodle para que el

docente pueda gestionar la información que les brindará a los estudiantes a través de este

espacio, también muestra la secuencia de como agregar recursos y actividades a sus cursos,

para enriquecer el aprendizaje de los estudiantes.

Este instructivo está diseñado como guía de los docentes de la UNTRM en la gestión efectiva de sus

cursos, facilitando el aprendizaje y la interacción en el entorno virtual. Esperamos que este ¡nstruct¡vo

sea claro y útil en la gestión del uso de las aulas virtuales de los cursos a su cargo. No dudar en buscar

ayuda si es necesario, ya que juntos podemos crear un entorno de aprendizaje virtual dinámico y

efectivo.

Unidad de Educación Virtua! de !a UNTRM



INDICE

I. ACCESO AL AULA VIRTUAL MOODLE - UNTRM

l.f . Forma l: Accediendo desde la página oficial de !a UNTRM

1.2. Forma 2: Esc¡ibiendo en la dirección URL

1.3. C¡edenciales de acceso

I¡. ACTUATIZAR PERFIL,

I¡I. CREAR UN CURSO.,

3.1. C¡ea¡ curso

3

5

5

5

6

3.2. Editar pestañas:

3.3. Colocar banner en el encabezado del curso creado

lV. Matricular estud¡antes en el curso

4.1. Descargar lista de matriculados en el curso del CAMPUS V1RTUAL............

4.2. Matricular estudiantes en el AULA VIRTUAL MOODTE

V. ESTRUCTUP.A DE CURSO EN MOODLE. UNTRM

V]. AGREGAR ACTIVIDADES / RECURSOS

VII. AGREGAR RECURSOS

7.1. Agregar el Recurso AREA DE TEXTO Y MEDIOS

7.2. Agregar el Recurso ARCHIVO

7.3. Agregar el Recurso CARPETA

7.4. Agregar el Recurso URL

a) Seleccionar e lnsertar video de YouTube............

b) lnsertar URL de video de clase Virtual - MEET

VIII. AGREGARACT¡ViDADES

.7

10

10

13

15

18

18

20

24

27

29

30

31

35

37

38

40

............43

8.1. Agregar la Actividad Asistencia .. 44

8.2. Agregar actividad FORO .,,.,.,48

8.3. Agregar actividad TAREA .............

8.4. Agregar actividad TAREA

lX. Otras actividades importantes 63

9.1. Deseargar Archivo de Calificaciones. ........- 63

9.2. Creación de grupos 66

9.3. Generar la Hoja de cálculo para que los estudiantes puedan agruparse............. 66

9.4. Crear Grupos en Moodle

...............52

............... 57

9.5. Generar y configurar Tarea.

70

73

Presentación



INTRUCTIVO PARA USO Y MANEJO DEt AULA
VIRTUAL MOODLE. UNTRM

Los docentes de la UNTRM deberán seguir el siguiente instructivo para crear los cursos que
tiene a su cargo.

!. ACCESO ALAULAVIRTUAI MOODLE. UNTRM

Para acceder al aula virtual el docentetiene dos formas de acceso:

1.1 Forma 1: Accediendo desde !a página oficial de la UNTRM

El docente debe ingresar a la página web de la UNTRM y ubicar el
Virtual Moodle UNTRM, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Q ur.rrnwr e ,. .

ícono de la Aula

.a.8A
AAA

g
Auhwtr¡.¡ lóüoi.cr $¡n¡l

34 & drB 6¡r ,ñ0..d.
XEDICA

f . Forma 2: Escribiendo la dirección URL

El docente debe abrir un navegador (ejemplo Google Chrome/Mozilla Firefox/lnternet
Erplores, o cualquier otro navegador), y en !a barra de direcciones escribir la siguiente
dirección aula.untrm.edu

Clíc en el icono
de Aula Mrtual

@ ururnrvr

5

UNTRM lV

I
-l t;

Escribir la URl:
https / /o u la. u nt rm.ed u.pe /



l.3.Credenciales de acceso

El administrador de Moodle, les proporciona las credenciales de acceso para poder
acceder a la plataforma y de esta manera empezar a crear sus aulas virtuales.
La sintaxis para las credenciales de acceso es:

Usuario: Primer nombre_apellido Juan.perez

Clave: Sigla_U niversidad_año Untrm2024

IJNTFIIVI

Erp.iol .lntcm.c¡onll (cs) ' OAyiso da Cook¡e¡

juan.perez

¿Olv¡dó .u contr.¡éñ.?

lngrese Usuar¡o

6

CREDENCIALES SINTAXIS EJEMPLO

lngrese Contraseña

Clic en AccederAcceder

ilmportonte!
Lo clave de acceso iniciol creado por el odministrodor de
Moodle es provisionol, posteriormenteel docente deberá de
combiarlo desde su perfil --+ Combior controseño.
Si no pudiero occeder o lo plotoformo deberá de
comunicorse con el odministrodor de lo Plotoformo Dr.
Oscor Ñoñez Compos, jefe de de lo ltnidod de Educoción
Virtuol, olemoil:
q ! u c o 9 io n,.u i r .t u.q I @ !!,1t r rA. e d q.p e



ACTUALIZAR PERF¡L
I I.ACTUALIZAR

El docente debe de actualizar su perfil con la finalidad de verificar que sus datos personales
estón escr¡tos correctamente, si alguno de sus datos está mal escrito el docente lo puede
corregir y posteriormente dar clic en el botón actualizar información personal para que la
actualización de los datos se guarde correctamente.

/Acccdcr a perfil
Para acceder al perfil el docente debe ubicarse en la esquina superior derecha de la
pantalla dar clic en el ícono donde aparece la siluera de una persona y luego ciar clic en

Le mostrará la siguiente ventana en la que deberá dar clic en el botón editar perfil.

e!ñfr.,,

({l

g?;

2

e

§Fr

Clic en la silueta de Ia persona

(l.

Clic en perfil

Clic en el botón Edita¡
Perfil



Al dar clic en editar perfil, nos muestra la siguiente ventana para editar o actualizar nuestros
datos.

(l OE¡r t{.n.¡ C.mp.. *-

- 4

También es ¡mportante que el docente registre un resumen de su trayectoria
profesional, es decir un resumen de su hoja de vicia

a
ol'rE

5

Verificar y actualizar
d atos

Colcar el resumen de su

hoja de vida



En esta ventana el docente puede verificar y actual¡zar los datos personales,
así mismo en esta ventana se encuentra el espacio para que pueda cargar una foto de perfil, ta!
como se visualiza en las siguiente ventana

!
etffi

f

Para que se guarden los cambios hechos en esta ventana usted debe de dar clic en el botón
actualizar información, mostrancjo la siguiente ventana en cioncie aparece el mensaje
informacÍón actualizada.

tl

6

7

lnf ormación actualizada

ilmportante!
En este espocio denominodo octuolizor perfil, el docente debe
revisar que sus datos personales estén registrados
correctomente, si hubiera algún error, el docente lo puede
corregi¡ osí mismo puede combiar su controseña, ogregor uno

foto de pefil tamaño cornet, combior idiomo entre otros
dotos.

m

É-i.i r ¡ !r!úr - ¡I

Arrastre aquí su foto de
perfil

Clic en actualizar informacíón
personal



CREACIóN DE CURSO

III.CREAR UN CURSO

En este espacio el docente, deberá crear los cursos que t¡ene asignados en el presente
semestre, así mismo deberá configurar el curso, asignando un banner, las unidades
teniendo en cuenta la estructura definida por la DIGEDO.

3.1 CREARCURSO

Para crear el curso el docente debe dirigirse al menú horizontalque aparece en la parte
superior del aula virtual y dar clic en la opción Administración de sitio.

T uvrnm Pnh'ed kÉdr r¡qóe¡

Area personal

ii, " e-& .

1

Clic en Administración
de sítio

taú¡ IGro¡{L. úrligrción dc Opá.ác¡on
Agro¡ndr¡striales

uare de Programacióñ
Apl¡cado

E

2

10

Después de dar clic en administrac¡ón de sit¡o le mostrará la sigu¡ente ventana:

§r.r.rr*r -t -

Admlnlslreclón dÉl 6lt¡o

Clit en Administración
de cursos y categorías



Después de dar clic en administración de cursos y categorías le aparecerá una nueva ventana
para empezar a crear los cursos. En la columna de categoría debe dar clic en el semestre
correspondiente (ejemplo:2024 - l) y luego clic en el botón crear nuevo curso.

9tffi

l
Arlñtr.tt t.¡Llrl.. dr cúor y.úrer

¡

Dando clic en crear nuevo curso aparece una ventana en donde debemos €olocar el nombre
del curso, nombre corto del curso (coger las iniciales del curso agregando el semestre
académico), fecha de inicio y fin del curso (considerar la fecha de inicio de ciclo y la fecha de
finalización del ciclo), un Número lD del curso (colocar el código del curso según el sílabo y
agregar el semestre académico, esto con la finalidad de que si el siguiente ciclo enseñan el
mismo curso a la hora de crearlo no tendría no tendría problemas de crear el curso) y la sumilla
del curso.

Pantalla 1: Crear Nuevo Curso
!

§ u.rrare

L.nsu.¡. d. l'ogtfr¡.ckirl lDxc.do

Lll- t cdle§..|óo ¡r.t cl,É

Clic en la cateqorÍa
2024 - |

3

11

4

Escribir el nombre del curso.
Eiemplo: Lenguaje de programación

Aplicado

Clic en el botón
Crear Nuevo

Escribir el nombre corto del
curso. Ejemplo: LPAot _2024_l

Colocar la fecha de inicio y
término del ciclo

Colocar código del curso
que aparece en la malla
curricular agregándole el

semestre acadé m ico.
Ejernplo: 061A4O5-20241



Pantalla 2: Crear Nuevo Cu¡so

En este espacio el docente debe pegar la sumilla del cuso que se encuentra en sus sílabo,
además aqrrí pr.rede agregar un banner en formato PNG.

Q ur.rrnnr

Pantalla 3: Crear Nuevo Curso
Para que las unidades del curso aparezca en pestañas¡ se debe configurar apariencia,
selecc¡onando temas en pestañas, número de secciónes 3 para indicar el número de unidades
delcurso.

O.^'., .*."..-"'

E

En este espacio debe
de peqar la sumilla del

curso, que se enauentra
en su sílabo

Seleccionar Temas
en pestañas

G

ilmportante!
En formato de curso debe seleccionar temos en
pestañas y en núme¡o de secciones 3, poro que en el
curso oporezcon 3 pestoños con los nombres de temo -1,

temo 2 y temo 3, que luego serán combiodos por
un¡dad l, Unidod ll y Unidad lll, en codo unidod colocor
los moterioles e información correspondiente o codo
unidad del curso.

Fn- este espacio puede agregar Banner
en tormato png, para que sea visualizado

por el estudiante al ingresar al curso.

En número de secciones,

seccionar 3 para las 3
unidades del curso



Pantalla 4: Crear Nuevo Curco
Después de registrar los datos que nos solicita en esta ventana, deberá dar clic en el botón
Guardar cambios y mostrar
§ nrerrr r.rh.Pñi<,F¡ &..F!d

b¡?.- o tu&¡á .

(h,nade-...d.... C kát&Fdd.ra.L

C rr.-¿*Ftu4rb I

» Ap¡tLr|c{¡

, Archhro. y .¡!bld.
, ñ..rr.o d. Indh.clóf|
t Gñapoa

> ial¡onbt¡t lol o

» larcaa

Finalmente, le debe aparecer la ventana del curso para agregar un banner del curso, colocar la

estructura del curso y empezar a agregar recursos, actividades, etc.

Qr.rYnru

L.ñor¡¡ic cl,. Pro¡r¡h.cion APltc.d¡ P

E

3.2 Editar pestañas:

Se debe cambiar los nombres cie las pestañas a Unidad l, Unidad ll y Unidad lll
para esto debe estar habilitado el botón modo de edición, seleccionar la pestaña de tema 1 y
lue dar clic en los 3 puntos que parece en la esquina derecha de la pantalla, donde nos

estra u n menú en la que debemos seleccionar editar sección

L¡h!úF r¡ tót,¡ñ-bñ APnc.d._P

*l-

\
Habilitar Modo

edi<ión

Cl¡c en Guardar
camb¡os y molitrat

Cl¡c los tres puntos
y seleccionar la op(ión

ed¡tar y seleccionar



Luego de dar de clic en editar sección, aparece una página para editar el nombre, cambiando
la palabra que aparece por defecto"tema 1" a "Unidad 1", este proceso se repite en cada una
de las pestañas.

Finalmente, las pestañas deben quedar de la siguiente manera:

§* 
e,úra*¡ &.F'-¡ f +, +.,k bñ (r

3

2

L6hgusr. dc Progr¡m¿clón Apllc¡d¡_P I

@

Clic en Guarda¡
cambios

Clic en personalizar

Cambiar nombre de
TemalaUnidadl

h (.-r* ÉF alÚE



INSERTAR BANNER AL CURSO

3.3 Colocar banner en el encabezado del curso c¡eado

Para colocar el banner en el encabezado del curso, el docente deberá dar clic en el botón
activar edición que se encuentra en la esquina superior derecha del curso creado *
seleccionar la pestaña Genera! r Clic en los tres puntos -+ Cllcon editarsección.

O u,rreiá pe¡Fsc,¡ bFd

Activar Modo
edición

2
Seleccionar la

Pestaña General

{

Dar clic en la opción Editarsección, para insertar el banner, tal como se muestra en la siguiente
imagen.

(qgt¡.&.r*.*rc*,

EET

en

,4

C lic

Ed¡tar sección

2

3

L€ngurlG de P.ogramacton Apllctd.-P

Buscar imagen

del banner

Dar clic en

los 3 puntos

Clic en el icono de imagen,
para agregar el banner

Clic en subir
este archivo



Después de dar clic en el botón subir este archivo, nos muestra la siguiente ventana en la que

debemos activar"la imagen es solo decorativa". Iuego dar c!ic en guardar imagen, tal corno se

visualiza en la siguiente imagen:

PÉpl..Ld.r d. l¡ iñ.g.n

É¿r.FF*Fi*i*

El docente después de buscar el banner en su computadora y haber dado clic en los botones de

las ventanas previas se agregará la imagen en el Resumen tal como se muestra en la siguiente
ll lldgEll.

S Clic en la imagen
[- es solo decorativa

Clic en el botón
Guardar lmagen

2

?'f I
flT

Banner lnsertado
en el resumen

2

Clic err el botón
Guardar cambios

Ui.|.d. hr*¡a..- t

@ Lenguaje de Programación
Aplicado

@



Finalmente se debe dar clic en el botón guardar cambios, y en nuestro curso quedará insertado
en b¿nner seleccionado, tal como se 'visualiza en la siguiente irnagen.

§ rnrela ! r. *-*a

(

Lenguaje de Programación
Aplicado ?f ua
H@

¡

fmportante!
El docente podró utilizor lo plantillo del banner que se encuentro en el
presente link ¡ . -_), paro que lo edite o su
gusto, ogregóndole imógenes y textos que hagon referencias a su curso.
Después de editorlo, el docente podró descorgorlo en formoto PNG, para
que lo corgue en su oulo virtuol.

@



MATRICULAR ESTUDIANTES AL CURSO
IV. MATRICULAR ESTUD¡ANTES AL CURSO

Los docentes deben matricular a los estudiantes en cada uno de los cursos que tiene
asignado en el presente semestre, para lo cual deber tener en cuenta la siguiente secuencia:

. Descargar del campus virtual la lista de estudiantes matriculados en el presente semestre.

. lngresar a Moodle.

. Dar clic en la opción área personal que se encuentra ubicado en el menú lateral izquierdo
de la plataforma.

. Dar clic en el curso que se encuentra en la zona de "Curcos a Ios que se ha accedido
recientemente"

. Clic en la opción de "Participantes", opción que se encuentra en el menú latera!
izquierdo del curso.

4.1 . Descargar lista de matriculados en el curso del CAMPUS VIRTUAL

El docente debe de ingresar al campus virtual para que descargue la lista de alumnos
matr¡culados en el presente semestre.

@ urvreu

6 ffi
rtú@.¡
Uni6tr¡rL

gAAA
.aAA

B* & d& .\& ñraÉmr

@ uruTnrvt -.,. ,." ,.

Clic en el icono del

Campus virtual

Dando clic en Campus virtuai nos

muestra una página en donde el

docente debe registrar su credencial
de acceso, tai como se muestra en ia
siguiente ima_oen:

lnicio de Sesión

Bienvenidos al

CAMPUS VIRTUAL
'd€rrdo 

la lñ\Á.tg.ri}n (Fr¡¡li.a
v Calij¿d ArxléÍ¡l(¡'

t

@



Una vez dentro del Campus Virtual usted deberá de seleccionar la opción
"Mis estudiantes"- Luego selecciona Semestre -+ Curso -+ clic en el botón Exportar a Excel

S LINTHwI ..r.,',.r,,,.

Mis Estudiantes

Cuando da clic en exportar .lo*"":
Excel, le mostrará una ventana
nrrr alarrir A¡¡aAo attzÁz¡ l¡

I

lista de estudiantes, por defecto ,

se guarda en'descargas" i

o

**!
c.& ll.a¡¡r §a noa¡¡¡rcor¡ rr¡oo

2 'Seleccionar:

Periodo y curso 3

u*Irc
''.t¡.iúbb¡i

Finaimente cieberá abrtr ei archivo cie Excei para seieccionar el correo dei estuciiante y buscario
en eIAULAVIRTUAL DE MOODLE.

@

Clic en el Mis
estudiantes

Clic en el botón
Exportar a Excel
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4.2. Matricular estudiantes en e! AULA VIRTUAI MOODLE

El docente debe de dar clic en el curso que se encuentra en el "Área personel", para

ingresas alcurcoy buscar la opción 'Participantes'.

E

Lista de estudiantes
obtenido del

Campus virtual

Aplicado

E

Seleccionar el

Curso



Clic en Participantes

Después de haber dado clic en el curso + nos muestra la página del curso -r clic en
Participantes, opción que se encu entra en el menú horizonta! superior de color azu!.

0 Un|TEIM..+Kf¿

Lenguale de Programaclón Apllcado

E

Dando clic en participantes, nos muestra una página en donde se debe ubicar el botón
matricular usuarios + esto rros rnuestra una ventana para empezar a r¡ratricular en el curso a

nuestros estudiantes.

o

_ ¡.!.4-'!.- r-.

r,¡.d¡¡'.¡..,

o.dÚ:E.d.

¡rr.-r¡.ñ.ü'a¡tfur*+rl,

Uñflei¡i P.c-.rú,p¡ hF-¡

Lenguale de Programaclón Apllcado

Usuar¡os ñátrl.uládos

o

,¡^,¡-¡h GEE¡

Al dar clic en el botón Matricular usuarios + procedemos a buscar a los estudiantes teniendo en

uenta su correo e¡ectrón¡co ¡nst¡tucional que se encuentra en ia lista cie matricuiacios que

EIf ua
HB

Cl¡c en

Matricular
usuarios

2

scarqó del campus virtual

Lenguaje de Programación
Aplicado

Cl¡c en Participantes



Al dar clic en matricular usuario, nos aparece la siguíente ventana para empezar a buscar
estudiante por estudiante haciendo uso del correo institucional y de esta manera estaríamos
matriculando a los estudiantes.

Matricular usuar¡os

opclones de matriculación
i.&cc¡ooxúú.riG l{o h.t *Lcción

S.le..ioMr .ñhon.§

Después de buscary seleccionar a tocios ios estudiantes cieberá dar clic en matricular cohortes
y usuarios seleccionados.

Pegar en el estud¡ante
encontrado para

matricularlo

2

_l

Pegar correo del estudiante
para buscarlo

Clic en el botón Matricutar
cohortes y usuarios

I-irE .rb.rcr t E,iÉ sd<@.&

3
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lXflRE Y OnA OAZ OrtRoZ ,f¡E5c¡aos. td.¡+.

O€m..i.do3 u.u.rio. (> l0o) pr. mo.lrrs.le.¡¡¡Ú cohot..

Matr¡cular usuar¡os

Opciones de matriculaclón
Sel€cioñü ú.o.r¡oi

X

kidt co¡o.r6 r Er-toi r.aEridr&.

2

Estudiantes seleccionados

según búsqueda

r.ltf! lx AAAfl.¡ f§ G A(lA ,¿ixrÁlpcr.--¡rr4.

Clic en el botón Matricular
cohort$ y usuarios
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Finalmente le debe aparecer una página web con la lista de estudiantes matriculados, tal como
se muestra en la s¡guiente ¡magen.
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¡lmportonte!
Si, después de buscor ol estudionte por el correo institucionol
o opellidos y este no aparece, esto indico que el estudionte no
se encuentro como usuorio en la plotoforma Moodle, por lo
que el estudionte deberó de comunicorse con el
odministrodor de lo Plataformo Dr. Oscar Ñoñez Campos, ol
email: ellyegc ion.u|-t-tLQ [G!)t!ttr n'¡. e d u.Le



ESTRUCTURA DEL CURSO
V. MATRICULAR DE CURSO EN MOODTE - UNTRM

Los docentes de la UNTRM deberán de agregar un banner, sílabo, foro de consulta y crear
3 unidades en cada curso que tiene a su cargo, lo cual se distribuirá por semanas agregando
recursos y actividades en cada semana de cada unidad. A manera de sugerencia los docentes
pueden considerar la siguiente estructura, según como se indica en el siguiente cuadro.

Actividad Foro
En este foro se les brinda a los estudiantes instrucciones
generales y com unicados ciei curso.

1 Banner Recurso de Área de Texto y medios

Recurso Archivo
Se recomienda cargar el archivo en formato PDF para
poder incrustarlo en la plataforma y sea visualizado por el
estudiarrte. El sílal¡o debidamente visado se debe cargar
en la pestaña General

Sílabo2

3 Aviso

4 UNIDAD I

Recurso de Área de Texto y medios
Numeración de la semana y tema a desarrollar

5 Semana 01

6 Guía de aprendizaje Recurso Archivo

7

(
Foro Formativo Aaividad Foro

5e formula a criterio del docente.

,#, PPT del Tema Recurso archivo

Recurso Carpeta: si son varios archivos que va a cargar,

caso contrario utilizar el recurso archivo.
9 Material de Consulta

Orden Estructura del curso Tipo de Herramienta Moodle:: Recursos/Actividades
l

Modificar el nombre de la pestaña Tema 1 por UNIDAD l.

Seleccionar la pestaña de Tema 1 - Clic en tres puntos
-.Clic en Editar Sección -- Clic en el botón Guardar

cambios. Este mismo proceso para las demás pestañas.

ry

@



t0
Video de YouTube,

Vimeo, o video guardado
en el Drive

Recurso URL
Con este recurso el docente debe copiar la URL del
vídeo de YouTube, o el video almacenado en su Drive,
para que los estudiantes visualicen el video.

t1 lnformes académicos,
mapa conceptual,
resúmenes, ppts,
pvámpnc< nráati.ñq pntrp

otros.

Actividad Tarea
Con esta acti.,,idad e! dccente asigna tareas y genera el
espacio para que los estudiantes puedan subir el
desa¡.roilo de ias tareas asignadas.

12 Actividad cuestionario
Con esta actividad el docente podrá elaborar sus

exáme¡res

f3

Clase Síncrona

Actividad BigBlueButton
Con esta herramienta el docente p!'og!'ama sus clases

virtuales o síncronas, asimismo puede grabar la clase

para que los estudiantes visualicen la grabación.

't4
Asistencia

Actividad Asistencia
El docente prograrna ia asistencia para todo el cickr,

indicando los días y la hora de las clases.

Orden Estructura del curso
Tipo de herramienta Moodle:

Recursos/Actividades

6

I

Examen virtual



ESTRUCTURA DEL CURSO EN MOODLE

era¡., <-RccuBo ArchNo
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Actividad Foro: esta actividad se utiliza
para generar un foro de consulta.Foro, avisos

Recurso Archivo: este recurso se utiliza
para cargar el sílabo en formato pdf.

Actividad Asistencia: se ut¡liza para

programar la asistencia durante todo el

ciclo.

1

Genera I

Asistencia

Unidad I Semana 2

Semana 3

3

unroad I

4

r rh;¡,¡ llr

Semana 12

Semana 13

Semana 14

Semana 16

Semana 17

Nombre
pestaña

Semanas

. PPTs de clases por
semanas.
. Materiales de
reforz amiento del tema
o material de consulta
(artículos, capítulos de
libros, etc.)
. Videos que refuezan
el tema.
. Tema de debate
. Tareas asignadas:

lnformes académicos,
mapa conceptual,
resúmenes, ppts,

exámenes prácticos,

entre otros.
. Clases síncronas
. Evaluaciones

. Recurso de Área de Texto y medios:
recurso se utiliza para agregar el

nombre de las semanas (Semana 1,

Semana 2, .... Semana 17).
. Recurso Carpeta: se utiliza cuando
quiere cargar el material de consulta o
material de reforzamiento.
. Recurso URL: Se utiliza cuando se

desea cargar un video que refuer¿a et
tema.
. Act¡v¡dad Fo¡o de dcbate sencillo:
esta activ¡dad se utiliza para el tema de
debate que se deje en cada unidad.
. Actividad Tarea: esta actividad se

utiliza para las tareas asignadas:

lnformes académicos, mapa conceptual,
resúmenes, ppts, exámenes prácticos,

entre otros.
. Actividad BigBlueButton: esta

activ¡dad de util¡za para programar
clases síncronas.
. Actividad cuestionario: esta actividad
se utiliza para generar exámenes

Documento/Archivo o
Video

Tipo de Recurso o Actividad
Moodle

Nro.

5[aoo vlsaoo

Semana 6

Semana 7

Semana 8

Semana 9

Semana 1 1

ilmpoúonte!
En la pestaño generol se debe corgor el sílobo y otros recurso o
octividodes generoles del curso.

En los pestoños de las unidodes se deberó de cargor los recursos
(diopositivos, link de videos, documentos en pdf, etc.) que utilbaró
pora el desorrollo del curso en codo uno de los unidodes por
semonos.



AGREGAR ACTIVIDADES / RECURSOS

VI. AGREGAR ACTIVIDADES / RECURSOS

Para agregar Actividades o Recursos al aula virtual del curso, el docente deberá
activar modo de edición, luego ubicarse en la pestaña de la unidad correspondiente
donde desea añadir la actividad o recurso y dar clic en añadir una actividad o un
recu rso.

(¿d-f 
^ ^a

I r.rvrru P..¡*.4.¡ Á,u,d

Lenguale de Program Apllcado

:s li. "**

Q uwrnnr '¡'hP 
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E
o

Activar el botón
Modo edición

?
-

u
I

B

2

Clic en la opción Añadir una
actividad o recurso

@

Lenguaje de Programación
Aplicado

E



Después de dar clic en la opción Añadir una actividad o un recurso le mostrará la siguiente
ventana con cuatro pestañas: Todos, Actividades, Recursos y Recomendado.

Añ¡dir un¡ acl¡v¡dad o un recurso

E trtr tr
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Pestañas: Todos

Actividades, Recursos

y Reconrendado

Añodir actividod o recurso, oquíencontromos todos los herromientos
que se necesiton poro estructuror nuestro curso-

@

ilmportonte!
E¡t Añodir Actividad o Recurso: mLtestro 4 pestoños:

l. Todos: Aquí se visuol¡zon todas los herramientas de las pestoñas

actividodes, recursos y recomendodos.

2. Actividades: Aqui se encuentron los octividodes de Asistencio,

Big BlueButton, cuestionorios, foros, toreos, entre otros.

3, Recursos: Aquí se encuentro los herramientos orchivos, área de

turtos y medios, corpeto, URL, entre otros.

4. Recomendodos: Aquí se encuentro lo herrom¡ento Cuestionor¡o.



AGREGRAR RECURSOS
V¡I. AGREGAR RECURSOS

Los recurso de Moodle son herram¡entas que sirven para agregar archivos, áreas de texto y
medios, carpeta, libro, ná9ina y URL, etc,

Para agregar estos recursos al aula virtual, debes verificar que el modo de edición (ubicado

en la parte superior derecha del curso) debe estar activo, luego dar clic en la opción ?ñadir
una actividad o recurso"

eL¡.ffE¡,
!

€

@
tr
E

Anddh !r divid.d o ü¡ rew.o

Luego de dar clic err'Añadir u¡ra actividad o un recurso" nos aparece una vei-¡tana

con varias pestañas, para lo cual usted debe dar clic en la pestaña Recursos donde
nos muestra todas las herramientas de tipo Recurso que podemos utilizar en nuestra

aula virtual, tal como se muestra en la siguiente pantalla

E EE
.o

tr

g E @

oo

Clic en la opción Añad¡r una
adiv¡dad o re(urso

2

Herramientas de
Tipo Recurso

¡lmportonte!
Para agregor cuolquier herramienta del tipo Recurso se

debe dar clic en Io opción "Añadir uno octividod o un
¡ecurso" que se encuentro ol finol de lo pestoño generol,
o en lo pestoña de los Unidodes del curso.

. H:i'

Clic en la
Pestaña

Recursos



AGREGRAR EL RECURSO ÁREA DE TEXTOS Y MEDIOS
7.1. Agregar el Recurso ÁnEa oe f¡xfo Y MEDtos

Este recurso sirve para colocar el nombre de la semana o cualquier título que se desee
colocar.
El docente agrega el recurso área de texto y medios dando clic en la pestaña Recursos --r clic
en Área de texto y medios, mostrando una ventana para poder escribir el texto (Semana 1,

... Semana n).

Anádir u.. óclividad o un recurso

o

E E E E
,jo

tr
o o

tr

Después de seleccionar el recurso Área de texto y medios, nos mostrará la siguiente
ventana para poder configurarlo.

L!r!u.|. ¿. P6{.¡ñe6 a¡rffi

Escriba el texto o agregar una imagen
para la etiqueta. Ejemplo: Semana l:

lntroducción a la programación

2

Clic en el Recurso

Área de texto y
medios

2

Clic en Guardar cambios y
regresar al curso

o

Clic en la
Pestaña

Recursos

,o



AGREGRAR RECURSO ARCHIVO

7.2. Agregar el Recurso ARCHIVO

Este recurso se utiliza cuando desea publicar un archivo, por ejemplo, el sílabo, la guía, etc.

5e recolnrenü¿ cafg¿r afÜlrvos en Toll11¿ro pür, para i]roslrallo en ta pial¿roirila corno
archivo incrustado o embebido.
El docente debe agregar el recurso Archivo dando clic en la pestaña Recursos -+ clic en

Archivo. mostrando una ventana que permite buscar, seleccionar y cargar el archivo.

Anadir una actividad o un recurao

lodor actiürrade¡

tr E g tr E
o o

lltro
o o o

tr
URL

{,

2

@

Clic en la Pestaña

Rccursos

o
Clic en el Recurso

&dt¡vo



Al dar clic en el recurso Archivo, nos mostrará una página para colocar un título al recurso y
cargar el archivo correspond iente.

ott1!Ú

t r.lxl. d. ttlt -dr!a¡acd.-r

: ¡ú.t'do l, 
'l*ro 

&c¡lro.

Es imponante que se configure la Apariencia, seleccionando ia opción incrustar a fin cie que se

visualice el archivo en el aula virtual, siendo ¡mportante que el archivo a subir este en pdf.

o(^ñ

I

5

Clic en Guardar cambios y
regtesat al curso

4

2

¡lmportonte!
AI corgor un archivo se debe selecciono el recurso Archivo, colocar un
nombre, uno descripción del orchivo o corgoc corgor el orchivo en pdf,

configuror oporiencio "lncrustor" y finolmente dor clic en el botón
Guordo¡ combios y regresar al curso.
Poro que el archivo se incruste en Moodle, el orchivo a cargar debe estor
en pdf y luego ir o lo opción Aporiencio y seleccionor lo opción
"lnctustor".

33

Clic en la flecha para

buscar y seleccionar
el archivo a cargar

3

¡ ti..¡¡.úr.Ll.ó.¡&
, i.d.e¿.a.¡*
, tb&..¡6.¡-|fr

Escribir el nombre del archivo
a rargar. Ejemplo Sílabo,

guÍa de aprendizaje, etc

Escribir una descripción
sobre el archivo a cargar

Clic en Apariencia, para que

se despliegue las opciones-
clic en incrustar



Clic en el botón
Seleccionar archivo

Cargar Archivo:
Cuando damos clic en la flecha, nos aparece !a siguiente ventana para pode!'buscar e! a!.ch¡/o a

car9ar.

Selector de archlvos
e
;

¡rt-E@

@

Una vez cargado ei archivo se mostrará ei siiabo en el curso tai como se muestra en ia tmagen

§ rr,rraru

Lenguale dc Programrclón apllcrd._P

I

2

Seleccionar el archivo
a cargar

Clic en abrir
3

Clic en subir

4

@ Lenguaje de Programación
Aplicado
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Síla bo
cargado

B

@
os.ra ¡^xE¿cÁP cl.r¡DoB

ricac¡ .ó éFilcrr.

:I¡!



Finalmente, cuando el estudiante de clic en el sílabo se mostrará el sílabo incrustado o
embebido en la plataforma, tal como se muestra en la siguiente imagen.

§uwnr
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sit-ABo

CURSOi LENGUAJT DE

ilmportonte!
El recurso orchivo se puede ut¡lizar poro ogregor el sílobo, guio
de oprendizoje, libros, orticulos, o cualquier orchivo que desee

corgar en lo plotoforma.
Se recomiendo que los orchivos que corgue, estén en formoto
pdf, lo que permite ser visuolbodo por los estudiontes en lo
mismo platoformo.

¿ñ + EIO= t*.r¡r¡{.-hr,rÉ- | ,¿ !6:



AGREGRAR EL RECURSO CARPETA
7.3 Agregar elRecurso CARPETA

Este recu!'so se utiliza cuando se desea agregar más de un archivo, especialmente cuando
se desea publicar material de estudio o material de consulta que reforzará eltema.
El docente debe agregar el recurso Carpeta dando clic en la pestaña Recurcos -.clic en

Carpeta, mostrando una ventana para crear la mencionada Carpeta.

Añ¡cl¡r u.. ..tiv¡.|¡<l o u. cur.o

EE tr til E
:: o

tr

Al dar clic en el recurso Carpeta, se muestra una páqina donde se coloca el título al recurso
yse cargan los archivos correspondientes.

Q r-rreer

L.n!ú.l..L Prog?.tn.cló¡ Apllcrd._P

_ l¡r.gtrndo uñ nu.vo C¡rp.t. . Unld.d l"

E
-rO2

Escribir una descripción
sobre lo que contendrá

la carpeta

2

@

Cl¡c en la Pestaña

Recurso

Clic en Recurso

Carpeta

Colocar un nombre a

la Carpeta. Ejemplo
Recursos de consulta



Parte 2: Configuración Recurso carpeta

e¡,.¡fPi,

€

, 
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Parte 3: Configuración Recurso carp€ta

Itt,

Cargar los archivos en formato
pdf y en otros formatos que se

agregarán a la carpeta. Por

ejemplo se puede agregar Libros
artículos, entre otros.

3

I.b'-.F...*3

. b, *l- 4-ry.-,.. e

.,ñ.!..r.¡.{.e

@

Arurl.r co¡¡um. del ñódulo

nartrlcclone3 da accaro

Flñ.ll:¡clon de .ctMd¡d

l¡!aca3

Competeñclar

4
Clic en Guardar cambios y

regresar al curso.

ilmpo¡tonte!
El ¡ecurco Corpeto lo puede util¡zor poro ogregor mós de un orchivo
como ppts, artículos, o orchivos que usted quiere brindor al estudionte
poro que refuerce los temas de lo semano.

Se recomiendo que los orchivos que corgue, los cargue en fonnoto pdf,

poro que puedo ser visuolizodo por los estudiontes en la misma
plotofonno.

.+- cr+.- L.



AGREGRAR RECURSO URL

7.4 Agregar el Recurso URL

Este recurso se utiliza cuando quiera agregar un video cie YouTube, las grabaciones de las
clases sincronas realizadas en Google Meet, y UR[s de otras aplicaciones que quieras
incorporar en el curco o cualquiervideo que se encuentra en ¡nternet, asítambién puede

colocar el link de algún arch¡vo que tenga almacenado en su Google dr¡ve.
Para agregar el recurso URL debe dar clic en la pestaña Recursos -- clic en URL, mostrando
una ventana para poder insertar la URL.

A;.dn ur..6i¡vt¿.d o úñ r-u..o

EE E EEg2

Cl¡c en el Recurso

URt

Clic en la Pestaña

Recurso

Al dar clic en el recurso URL, nos mostrará una pág¡na para colocar un títuloa lrecurso,
pegar la dirección URL de! video o del archivo alrnacenado en el drive, configurar
apariencia (seleccionar incrustar) y finalmente dar clic en el botón Guardar cambios y
regresar al curso.

9**
L.ñ9u.1. d. Fro$.rne]ón /¡pllc.d.-P

e Agaagañala r¡t nuayo URL a t ñldad l"

Colocar un nombre al
video. Ejm: ¿Qué es

Python y porque es el
número 1 del mundo?

Peqar el link del video
seleccionado

2

3

descripción que haga
referencia al video
que va a presentar

Colocar una

38



El docente debe configurar la Apariencia, seleccionando la opción ¡ncrustar, para que el
act,,¡lirnro ln nuarl: rri<r ,¡liz¡r an lr nl:t:fnrrnr frl¿rndla t:l rnrnn <a rn,,a<trr añ l, irn¡aon'

Q uwrtrr e,-rd<ú a

(

A¡¡d6 coñr¡¡.t d.l ñóduao

i..r.k b|Ú.t Eé-
núlh-Éñ d. &$,ld.d

a) Seleccionare insertarvideo de YouTube.
El docente debe ingresar a YouTube para selecc¡onar el video, y cop¡ar la URL del video
seiecc¡onado.

o

4... ' e,
@ -.-.,, *

t-lu
¡E

¿0{6¡riñr,.,!l.d.l bi-t m I a.l.¡¡ra.? . L¡.riir orl¡.¡ú F .9i¿
¿Io,tclh.t l. ori.d¡cr.n !

4
Clic en Apariencia, para que

se despliegue las opciones

CIic en lncrustar, para que el

video se visualice en la
plataforma

5

6

Clic en Guardar cambios
y regresar al curco

Clic en

Compartir

6 IDO ¡

H

Video
seleccionado

)). endswithO)
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p5_im8.

P5-Ynes,Ps_¡Yargi 2,
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Pen(hFonñl.
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' nb{ Buffle.edReader (neU



Cuando damos clic en la opción compart¡r, nos muestra una ventana para copiar la URL, luego
nos dirigimos al Moodle para pegar el link seleccionado.

X

oa -.9

g vldoo¿ou..s mñóñ y porqu6 .s.l h{lg'¡.lc l{.o
11

tr

Luego de insertar un nombre, copiar el link, configurar la apariencia "incrustar" y haber dado clic
en ei botón Guardar cambios y regresar ai curso, se visuaiizará el video insenacio en ei curso tal
como se muestra en la imagen.

Q r-rwrcr,a r ', "., -1

L.ñgua¡. d. Progr.m¿c¡ón Aprc.q.-P (

E-

Si damos clic en el enlace se visualizará elvideo incrustado en el aula virtual del curso, tal como se
^- t^ :-- -^-.¡ r ruE5l.t d Er r tct tt I rdgcr r,

a

(

G@

Clic en

Copiar

t*'l

E:-*-*,***-,,,

Video
lnsertado

§*u
Video incrustado
en el aula virtual

F]



b) lnsertar URL de video de clase Virtual - MEET

E! docente debe dirigirse a su Gorreo institucional o a su drive (ubicar Ia (arpeta Meet
Recording) para ubicar el video de la clase que grabó.

En la imagen se visualiza la ubicación delvideo de clase desde el correo institucional.
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.-'x tl
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6tr

+

Video ubicado desde el drive - carpeta Meet Recordings
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Mi unidad )
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E

Meet Record¡ñgs -
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I Cr.. ¡¡i¡tÉ¡a.&.-o. cá.in¡¡t¿h t¡o2.-otr. Ol¡? a¡rr-¡l ¡¡ (F} 
"

Clic en el video de la
Clase
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o
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Clic en el Video
de la Clase



Al dar clic en el video de la clase síncrona ubicada desde el correo ¡nstitucional o el Drive nos

mostrará una ventana en donde se reproducirá el video, y un botón Compartir para poder copiar

la URL delvideo de la clase.

Finalmente, ,jespués de dar clic en compartir,
aparece una ventana con el botón Copiar Enlace.

Compartir 'Clase §mulac¡ón 2024-O -

Ciclo nivelac¡ón (2O24-..."

I
ft
a

ü

T

Clic en el botón
compartii

I

2

Clic en cualquier
persona con el

enlace

3

Clic en Copiar
enlace @

Luego nos dirigimos a la plataforma Moodle para seleccionar el recurso Ll R-L )/ pegar la URL del

video seleccionado.

o

E¿ ¡



Finalmente, así se visualizará el video de la clase síncrona:

ilmportante!
El recurso URL lo puede ut¡lbar poro ogregor enloces de diversas
oplicociones como de videos de YouTube, Vimeo, link de póginos web, link
de blog, link de formulorios, link de encuestos, link de ppts de Canvo, links
de GoogLe Meet, Iink de orchivos que tiene olmocenodos en su Drive, etc.

Si es un video configuror Aporienc¡o "lncrustor",

Si es un orchivo (documento de Google) de que tiene olmocenodo en el
drive y lo qu¡ere publicor en Moodle configure oporiencio "En ventono
Emergente" o "abrir"

@

I

ta



AGREGAR ACT¡VIDADES

VIII. AGREGARACTIVIDADES

Las actividades de MOODLE son herramientas que sirven para: generar la asistencia, crear
espaclo para la clase síncrona con la herramienta BigBlueBottorr, crear Íoio de debate,
cuestionarios (exámenes), encuestas, tareas que se deben asignar, etc.
Para agregar herramientas del tipo Actividades. se debe verificar que esté activo el Modo
de edieión, iuego dar clic er' ia opciói-, 'Añadir i¡i¡a actividad o un reeurso '

.& r'"i ^ ^!
§urvreu

tr
@!¡E E
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o I¡E

EEE

E

E

E

otr ¡

E

,E*

E

E

2
Herramientas de
tipo Acl¡vídades

2

Clic en la opción Añadir una
a4¡v¡dad o recurso

Clic en Modo de
edición

¡lmportante!
Poro ogregar cuolquier herramienta deltipo Actividodes se debe:

1. Verificor que este octivo el modo edición, paro que se puedo
visualzar Lo opción "Añadir uno actividod o un recurso"

2. Clic en lo opción "Añodir uno octividod o un recurso" que se

encuentra alfinoL de codo sección delcurso (Pestañas: generol,

ut'tidod l, Unidod lly Unidad lll).

@

Luego de dar clic en'Añadir una activ¡dad o un recurso'nos aparece una ventana con
varias pestañas, para lo cual usted debe dar clic en la pestaña Actividades, donde nos
muest!'a todas las herramientas de Tipo Aetividad qrte podemos utilizar en el ar-rla virtual
talcomo se muestra en la siguiente:

Clic en la Pestaiia

Actividades



AGREGAR ACTIVI DAD ASISTENCIA

8.1 Agregar Ia actividad Asistencia

La herramienta Asistencia se ut¡liza para programar todas las asistencias durante el ciclo,
para eso se le debe indicar el inicio del ciclo, los días que se tiene clases y la fecha de
culminación ciel ciclo, para que Moodle genere el espacio de la asistencia.

Se recomienda agregar la actividad asistencia en la pestaña General.

Para agregar la herramienta delt¡po de Act¡v¡dad Asistencia, se debe dar clic en la opción
'Añadir una actividad o un ¡ecurco" - clic en la pestaña Actividad - clic en Asistencia,
tal como se visualiza en la siguiente imagen.
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^n.dir 
ún..<livid.d o uñ.ecú¡o

oE E E E
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Á.cxr6r eÉ@..r!.rro

6s.r..r¡6 llae¡r!úrú
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o
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o

Clic en la Actividad
As¡stenc¡a

2

Parte 1: Configuración de la Actividad Asistencia

offi.
E

r¡.lgrl¡|. ó. Pro¡r.a-aó.r 
^0lo.rro

¡¡{.t do 0N A.¡a.fL!

2

Escribir una
Descripción

@

Cl¡c en la Pestaña

Activadades

Escribir un
Nombre



Parte 2: Configuración de la Actividad Asistencia

@ tnreru ll rúea-r

I
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i..riú tb*ü
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Parte 3: ConfiguraG¡ón de la Actividad Asistencia

0 t \¡TElñ/l .4n. PltrBn 6

) Rcrrloo¡om§ .¡lrt
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E

I

4

3

Clic en
Calificación

¡6dúlhF4É,ffi.Ldürdlt.o.raf¡rd.

Selecc¡onar los estudiantes
pueden marcar manualmente
la actividad como comDletada

5 6

r¡ñ cú.rr6 hr<hr¡ l-& t-s ¡.

7

6

@

Clic en
N¡nguna

Clic en Finalización
de activ¡dad

Configurar Fecha de
culminación de ciclo

Clic en Guardar cambios y
regresar al cutso



Finalmente, así quedaría la actividad en nuestro curso

(f r-nrrer,a

§m*-**.*,
@r-***,
R -'..-"áJ.."../

Aslsl.ncla

Configuración de Ia fecha de la ses¡ón
Después de agregar la actividad asistencia se debe ingresary asig nar los días de clases, para
que el sistema genere !a relación de estudiantes y el docente pueda tomar asistenc¡a.

Q rlrreaa

{

Luego de dar clic en el botón Añadir sesión, nos muestra la siguiente pantalla para

configurar las fechas y ios dias de clases, para que el s¡stema genere la asistencta.

§ unrrnr,a ri. ,ú&á-a

C

Clic en el botón
Añadir sesión

Actividad de Asistencia

Agregada

b

Clic en varias
se3¡ones

Clic en cuadro de Repetir la sesión
como se indica a continúación

2 3

Clic en los días que
tiene clases en su

curso. Ejemplo:
lunes, miércoles y

vielnes

4

5

@

Clic en el botón
Añadir

Conf¡gurar Fecha de
culminación de ciclo



Finalmente, el sistema me genera todas las sesiones en las fechas indicadas desde el

ciclo hasta la finalización del ciclo, tal como sevisualiza en la siguiente imagen:
1,.&-&R^¡E

§urlatr -o ¡1 "*--.-g

!

inicio del

r

Luego el docente, debe dar clic en ícono de play, abriendo una página con la lista de estudiantes
para registrar la as¡stencia.

§.r'.^, 
*'* "";-:::i:

r

Después de dar clic en el ícono Play, nos muestra una página con la relación de los estudiantes y
unas coiumnas con P: Presente, Fj: FaitajustiÍicacia, Fi: Faita injustiÍicacia y una caja de texto para

colocar cualquier observación, tal como se muestra en la siquiente imágen:

§ r-nrrnu

Clic en Play, para

visualizar la relac¡ón

de estudiantes y

poder tomar
asisten.¡a

(

r

@

As¡stencias generadas
por el sistema



AGREGAR ACTIV¡DAD FORO
8.2 Agregaractividad FORO

Esta herramienta del tipo Foro se utiliza para debatir algún tema, hacer consultas sobre un
determinado tema en la que un participante plantea un tema y los demás pueden escribir sus

opiniones.
Para agregar herramientas del tipo Actividades Foro, se debe dar clic en la opción ?ñadir
una actividad o un ¡ecurso" -- clic en pestaña Actividad - clic en Foro, tal como se

visualiza en la siguiente imagen.

Ar.d¡r uñ. ¡¿livid.d. uñ rÉu.ro

Etr o
o

n.tt'.d f,..¡r6d.óo

3.ñ d. d¡e 8i€rtxBdú
E E E

o ,. o

trE E E E

E E EE E

Después de dar clic en la herramienta Foro, nos muestra la ventana para configurar el foro,
agregando la pregunta, las indicaciones, eltipo, y la calificación que tendrá el foro, etc.

Parte 1: Configuración de la Actividad Foro

€ffi

l' ¡!a..L ar.Fs..¡ón &¡od.-l

! l¡E!üxlo o ñ|¡Ú tdo. thld¡.|l"

E

Clic en la Pestaña

Activ¡dades

2

Escribir el nombre del

foro. Ejemplo: Foro

ac¿démico: A su criterio

¿Para qué y porqué es

¡mportante la

programación?

2

Escriba las indicaciones

del foro3

Clic en la Actividad
Foro

Seleccionar debate
sencillo



Parte 2: Configuración de la Actividad Foro

§ r.rvrnnr a

(

r Adisñto. y *úno.¡. P.Lbr¡
, a¡Fr¡9cfón , ..!okr¡úro
) 6loqe d. .¡@dóñ
, ¡rab.l r!. ñsl.t p.r. bróq6
, lú.lrEli{ d.l loE .dC.io

¡ 
^iorl.. 

GelÉ rr.l ¡iaub
t FGI¡tct¡rt ó ¡EgB

' lln¡¡tain d. BtMdn

Parte 3: Configuración de la Actividad Foro

(f ururnrvr

€

) Aiu.l.. conun.: dál hoduto

4

Prnrero debe dar Clic en
habilitar: fecha de entrega y

fecha límite-
Luego configurar la fecha y la hora

límite en que pueden res¡:onder el

. foro

5

6
Clic en Evolución del

foro completo

Seleccionar Tipo:
Puntuac¡óñ y asignar

califícación máxima 2O

7

@

Clic en

Disponibilidad



I

9
Seleccionar

Calificación máxima

Parte 4: Configurac¡ón de la Actividad Foro
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Después de dar clic en el botón Guardar cambios y regresar a¡ curso, se inserta el foro en el

cursotaicomo se muestra en la rmagen:

e uvrn, c - " " .

E

€
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10

Clic Guardar cambios
y regresar al curco

Act¡vidad fo¡o debate
agregada

E

Clic en
Calificaciones



Finalmente, si el estudiante da clic en foro de debate y visualizará la opción de responder:

Quvr*r b'-{?«

€

Asíse visualizaría, cuando los estudiantes ya respondieron y está listo para calificar:

e ú¡fÉl\/,

r

'^.8
! O. .*.--(.

a, tu krc 66nt C

ilmportonte!
Lo odividod Foro sirve poro que el docente plontee uno pregunta de un
detenninodo tenta y los estudiontes respondan en el foro, luego el docente lo
lee, lo colificor e incluso puede dor algunas observaciones. Poro generor el

foro de debote el docente debe configurar el foro, ogregondo lo siguiente:
1. Nombre delforo
2. Escribir la pregunto de discusión

3. Seleccionor foro de debote.
4. Asignor lo fecho límite en la que se cerroró elforo.
5. Configurar evaluación de foro completo, seleccionondo "puntuoción y
osignar uno calift.cación máximo de 2O".
6. Configuror colificación y seleccionor "Colificoción móximo"

tr)

El estudiante debe dar
clic en responder para

(ontestar el foro

Aquí el docente
puede calificar



Esta herramienta del tipo Tarea se utiliza para que el docente asigne alguna tarea como
presentación de informes académicos, trabajos académicos y que el estudiante ent!.egue
por medio de la plataforma la tarea recomendada.
Para agregar herramientas del tipo Actividades Tarea, se debe dar clic en la opción'Añadir
una actividad o un recurco" - clic en pestaña Actividad - clic en Tarea, tal como se

visualiza en la siguiente imagen.

Después de dar clic en la herramienta Tarea, se muestra la ventana para configurar la tarea,

agregando un título, las indicaciones, o cargar un archivo con las indicaciones de la tarea.

Parte 1: Configuración de la Actividad Tarea
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Clic en la Pestaña

Actividades

2

Clic en la Actividad
Tarea

Colocar nombre a

la Tarea

r las indicaciones
de la Tarea

2

Escrib

AGREGAR ACTIVIDAD TAREA
8.3 Agregaractividad TAREA

tr



Pa¡le2: Configuración de la Actividad Tarea
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Parte 3: €onfiguración de la Actividad Tarea

a

| *----.-. E

EET

Parte 4: Configuración de la Activ¡dad Tarea
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E

Configurar número
máximo de archivos a subir

y tamaño. Ejemplo.
tamaño = 500 Mb

5

6

Agregar archivos donde
se encuentran las

indicaciones y la rubrica
de evaluación de la

tareá

Configura la fecha - hora

de inicio de entrega,
Fecha -hora de entrega
Fecha - hora límite de

entrega

3
)

4

Configura<ión
entr€ga por grupos

según lo indicado
en la imagen

ó

Configurar de
entrega: según lo

ind icado en la
im a gen

Er---- ---¡

. r=;---------n

I-j
Configurar número de

intentos. Elemplo: Manual
y N' de ¡ntentos=3



Parte 5: Configuración de la Actividad Tarea
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Después de dar clic en el botón Guardar cambios y regresar al curso, se inserta la tarea en el
¿¡ ¡r¿a +rl ¡^-^ .^ ln. ,^-+'- ^^ l- ;--^^-.L ru r¡ ¡ ¡uyr. 
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Finalmente, así es como el estudiante lo visualizará:
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Clic Guardar cambios
y regresar al curso
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Actividad Tarea

Agregada



Después que los estudiantes envíen sus trabajos según la fecha indicada, el docente podrá
rrisualizar los trabajos de los estudiantes para e..,a!uación y calificación, dando clic en e! botón Ver
todos los envíos, tal como sevisualiza en la imagen:

@ urvtnr"r

E Labo?ator¡o 02:
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E

@

§ rrvtnnr

Gg
go

El ,:.:@

Clic en Ver todos los
envíos para poder ver

los trabajos y darle
runa calificación

Clic en (alificar, para

tener acceso al

traba.jo enviado por
el estudiante

Trabajo enviado
por el estudiante

@

Después de dar clic en el botón Vertodos los envíos. se muestra una página con los trabajos de
los estiidiantes, pai-a que el docente pueda calificar rjeberá dar clic en el botón Ca¡if¡car.



Después de dar clic en el botón calificar, se muestra una página donde figura el nombre del
estudiante, el o los archivos enviados, una caja de texto para colocar la nota, el botón guardar y
mostrar s¡guiente, tal como se muestra en la siguiente imagen:

r Entf tara¡ ¡r¿¡fz Yo?(¡a

4
C lic en Guarda¡

cambios y mostrar
siguiente

Escribir
comentario de

retroal¡mentación

3

2
Colocar

calificación

ilmportante!
Lo octividod lo¡ea sirve poro que creor los toreos individuoles o
grupoles, estostoreos pueden ser: lnformes ocadémicos, Mapos mentoles

o conce ptu a le s, re sú me n es, etc.

Poro generor lo la¡eo eL docente debe configuror lo toreo, ogregondo lo
sigu¡ente:
1. Nombre de lo tareo
2. Escribir los indicocionesde la toreo en dexripción
3. Corgor los orchivos que contengon los indicociones de lo toreo

y lo rúbrico de colificación de lotoreo.
4. Configurar la fecho inlcio y fin de lo Íoreoy lo fecho limite en lo

quese cerroró lo octividod.
5. Configuror el tipo de entrega de lo torco
6. Si el trobojo es grupol configuror lo entrego por grupos, si el

trobojo es individuol este poso no se configuro.

Clic en el archivo para

descargarlo y leerlo

o



AGREGAR ACTIVIDAD BigBlueButton
8.4. Agregar actividad BigBlueButton

Mediante esta herramienta deltipo BigBIueButton, el docente crea el espacio para una clase

síncrona que le permite la recuperación de una sesión de clase.

BigBlueButton, tiene la opción para grabar la sesión síncrona, el sistema lo procesa y muestra
el video en el mismo espacio donde se creó, y los estudiantes lo puedan visualizar en

cualquier momento.
Para agregar herramientas del tipo BigBlueButton, se debe dar clic en la opción ?ñadir
una act¡vidad o un r€cuñso'-, clic en pestaña Actividad---' clic en BigBlueButton, tal
como se visualiza en la siguiente imagen.

Después de dar clic en la herramienta BigBlueButton. nos muestra la ventana para

configurar BigBlueButton, seleccionar Sala con grabaciones, colocar un nombre a la clase

síncrona, configurar hecha, hora de inicio y término de la sesión síncrona, finalmente dar clic
en el botón Guardar cambios y regresar al curso.

Parte 1 : Configuración de la Actividad BigBlueButton
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Parte 2: Configuración de la Actividad BigBlueButton
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Parte 3: Configurac¡ón de la Actividad BigBlueButton
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Después de dar clic en el botón Guardar cambios y regresar al curso. se inserta la clase

síncrona en el curso tal como se muestra en la imagen:
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Configurar la Fecha

y Hora de inicio y
térrnino de la clase

4

I

Clic en Guardar
cambios y

reglesar al curso

Actividad
EigBlueButton

agregada



Si damos clic en la clase síncrona creada y s¡ aún no está en la fecha y hora indicada los

estud¡antes no podrán visualizar el botón Unirse a la sesión, tal como se visualiza en la siguiente
imagen:

€r ¡rEr, ! 'i- *,--'-g

o cr¡c- ¡em¡n¡ t¡

GE

(

Cuando está en la fecha y hora programada, aparecerá el botón Unirse a la sesión, tal como se

visual¡za en la siguiente ¡magen:

Qr-rrrnae ¡É!,..c.-G

o ch¡c- remana t3

Finalmente, los estudiantes y docentes podrán interactuar en la clase síncrona, presentando
material a utiliza r.

a

Clic en el botón
Un¡rse a la

sesión

¡{** r§ r!&, Ej É ú

.,,." ', ..-, I:, ', .,



Act¡var el panel

de chat
8

+

5 6
4

7

Act¡var/
desactivar

cámara

Act¡var/
desactivar

m¡crófono

Te muestra un menú de

oPc¡ones: cargar y gestionar

presentaciones, iniciar una

enruesta, compartir video
externo, seleccionar usuario

al azar, etc

3

Escribir y enviar

mensaje

En esta sección se

visualizarán todos
los estudiantes

coneciados

2

Partes de la pantalla de BlgBlueBuüóm

tqn

Si damos clic en el ícono compa r panta la, nos ap

la siguiente imagen

a

arece una ventana como la que se muestra en

Ventana que aparece
despuás de dar clic en

el botón compartir

@

¡rr.odqvk.o@dróbs'rfulñ

a

a

ln¡c¡ar

Grábeción

3

Compartir
Pantalla



Compar.tiendo toda la pantalla, para que los estudiantes puedan visualizar lo que uno esta

explicando.

¡e.t

I

Así nos debe aparecer después de haber compartido nuestra pantalla, tal como se muestra en la
imagen:

L-'r

2

3

Cl¡c en toda
la pantalla

Aparece Tu
pantalla se esta
compartiendo

n

Clic en toda
la pantalla

(srp. (d bbl'! bu!.d¡. oD.g

Clic en
Compart¡r

araúl? .ü.r¡t bp.n¡¡¡

E
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Una vez finalizada la sesión síncrona y si activó el botón Grabar, el sistema procesa la grabación
y lo muestra en este espacio, para que los estudiantes lo puedan visualizar.

bg:P,'.¡gdñ.Ptr6

Cl¡c en presentación para

visualizar la qrabación de
la clase

ilmportonte!
Lo octividod BigBlueButton sirve poro que crear el espocio poro
los sesiones sincronos, lo puede usar poro recuperor olguno closet

etc. Poro generor lo octividod BigBlueButton el docente debe

configuror lo sesión síncrono, agregando lo siguiente:
1. Seleccionar Solo con Groboción.
2. Escribir un nombre poro lo sesión síncrono
3. Asignor uno fecho y horo de progromoción de la sesión síncrona.

El botón poro unirse o la sesión síncrono oporeceró cuondo este en

lo fecho y lo horo programodo, de esto monero los estudiontes y
olumnos podrón occeder a lo sesión.

@

§*dh cq-rrdó. ¡.-



Clic en General

2

,1*l|_rc4*

Clic en

Calificaciones

DESCARGAR ARCH¡VOS DE CALIFICACIONES
lX. Otras Actividades lmportantes

9.1. Descargar Archivo de Calificaciones.

Para descargar el archivo de calificaciones de las tareas, foros, etc. el docente debe ubicar
en la pestaña General -- Calificaciones -- lnforme del Calificador -- Exportar --
Descargar - Guardar.

o

!E-
da Programaclón Apllcado

Vlrt!: lnto.rha dcl callrlc.dor

E--
Al dar clic en la opción del menü Calificaciones, se muestra la siguiente ventana, en donde se

debe dar clic en informe decalificador - clic en exportar.

@ r.rwtar,r

Lrngual. d.

EE-I

,r¡';

Lenguaje de Programac¡ón
Aplicado

,Jtr
I IEH

3

4

Clic en lnforme
del calificador

Clic en

exportar



Luego de darclic en exportar se muestra la siguiente ventana, en donde debemos de dar clic

en el botón descargar

Te**
lsgo.l. d. Fr.g..m.dón Aplludó: Epor¡ñ tlol¡ d. cahr¡ro Op.ñOlllc.

¡'DdrÍ . ¡1.¡ d. ..L'¡. (n¿dm..

¡l¡¿q.*brñ&&.t*b

Luego de dar clic en descarga¿ nos aparece una ventana para indicar donde se guardará el

archivo, por defecto nos muestra la carpeta descargas.
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Clic en

Descargar
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6
Clic en

Guardar

EET

o



Luego de dar clic en guardar, se descarga el archivo en formato Excel para poder aplicar
formulas y agregarlo a registro auxiliar del curso.
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Notas de los estudiantes, de los

trabajos, foros, etc. listo para

procesarlo y agregarlo a
nuestro registro Auxiliar

itmportante! oo

Descargar los calificaciones de los trabajos académicos, foros, etc.

en un orchivo de Excel desde lo plotoformo Moodle, vo permitir o los

docentes tener o disposición los notos de codo estudionte y poder
agregorlo o su registro ouxilior, pora posteriormente promedior los

notos de estos trobojos y obtener el promedio de lo Unidod.

Esto descorgo lo debe reol'aar en coda unidad, la cuol le descorgorá

todos los notos desde lo primero unidod.

Pora descorgor el orchivo de colificaciones ubicorte en la pestoño
Generol - Calificociones - lnforme del Colificodor -
Exportor - Desco rg o r - Guo rd an



CREAR GRUPOS

9.2 Creación de grupos

La creación de grupos, se ut¡liza cuando el docente desea generar el espacio de la tarea en
grupos, y que un integrante del grupo cargue el trabajo, facilitando al docente la

calificación, ya que esto le permite al docente dar la calificación a un integrante del grupo y
esta calificación se repl¡ca a cada uno de los integrantes del grupo.
Para crear el espacio de la tarea y que un integrante del grupo cargue la tarea, se debe
realizar:

a) Generar la hoja de cálculo para que los estudiantes puedan agruparse según su afinidad.
b) Crear los grupos en Moodle aleatoriamente.
c) Generar y configurar espacio de la tarea indicando que la tarea será entregada en grupo
y que uno de los integrantes del grupo cargará la tarea.

9.3. Generar la Hoja de cálculo para que los estudiantes puedan agruparse

El docente debe generar la hoja de cálculo haciendo uso de la hoja de cálculo de Google,
luego compartirlo, copiar el enlacey pegarlo en el aula virtual, para que el estudiante pueda
agruparse según su afinidad.

lngresar al correo institucional - clic en los 9 cuadritos - Drive -- Crear hoja de cálculo de
Goog le.

= Fl crrur * . ¡.h O
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Drive



Una vez que de clic en drive le aparece la página del drive, para crear una carpeta y pueda crear la

hoja de cálculo

t, m*

Mr unidad - r= l! O E

o

a

aNLreva carpela

(. Drive o.

Suelta los archivos aqur

Una vez creada la carpeta, debe dar clic en la carpeta creada para crear la hoja de cálculo y
compart¡rlo con los estudiantes para que escriba los nombres de los integrantes de su grupo.

¡dad ) Grupos_20z4 -

E

t
o
o

3
Clic Nuevo -r

Nueva Carpeta

5

Clic en

Crear

4

6

Clic Nuevo -- Hoja de
Cálculo de Google

Escribir nombre de

la Carpeta. Ejemplo:

Gtupo _2024

e

O lll)ias de cáculo do Goog¡€



Dar formato y colocar los
nombres a las columnas de los
datos que se van a recolectar

8

9

Colocar Nombre a la ho.ja de
cálculo. Ejemplo:

Grupo_Estudiantes_lO

7

Cualquier peGona con elerlace

<n Cop¡er enlece

Personas con acceso

B un¡dad de Edu.¿cio¡ Vrt€l UITRI¡ (you)

Acceso general

GD

10
11

12

)
Seleccionar

cuáqu¡er persona

con el enlace

Clic en Copiar
Enlace

Luego de dar clic en Nuevo - Hojas de Cálculo de Google, nos muestra la hoja de cálculo para

colocarle un nombre a la hoja, darle el formato y compartirlo.

- 5h t,-tu ,]

F

Después de dar clic en compart¡r, se muestra el siguiente ventana para configurar Cualquier
percona con el enlace---' Editor - clic en copiar enlace.

Una vez que se da clic en copiar enlace, este enlace se puede compartir porWhatsApp y publicar
en el aula virtual del curso, en la pestaña general, para que los estudiantes tengan acceso y
puedan registrar los datos de los ¡ntegrantes de su grupo, tal como se solicita en la plantilla.

@

Clic en
Compartir

I

I

Seleccionar
Editor

Compartir "Grupo_estud¡antes lO" O S



13

Clic en la pestaña

General

Lenguaje de Programación
Apl¡cado tr!T

EE
-

14

Cli( en Añadir uná

actividad o recurso

E-

¡
E

E

Después de dar clic en Añadir una actividad o recurso, se muestra la ventana con todos los

recursos que tiene Moodle, para este caso utilizaremos el recurso URL.

'. ¡, ,*--aQ urwcu

L¡$¡1. d. F o!?.i.ofóo lp¡o.d¡_P

.A¡ grrdo ú lx¡ro UnLo

Luego se debe configurar la apariencia, selecc¡onando Mostrar en véntana emergente y
finalmente dar clic en guardar camb¡os y regresaralcurso.

llud6 Efuñ. d.¡ ñó.1¿o

L.r.¡cc5É..L .@-
a lE .*i. d. &rB.d

15

Colocar Nombre al
recurso. Ejemplo:

L¡nk de grupos_lO

Pegar el Link de la
hoja de cálculo. Ver

paso 12

16

17

18

Clic en Guardar y
regresar al curso

@

Seleccionar'En
ventana

emergente"



El docente creará grupos en Moodle dando clic en Participantes:

offi

L.ñqui. d. P,ogr.ñ..ior Apl¡ád¡_P

L.ñEúF á. Prqr.ñ..roñ APn .d._P
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Después de dar clic en participantes, nos muestra la siguiente página, dar clic en usuarios
matriculados - Grupos.

o\É

-.* EEE

Luego de dar clic en grupos nos muestra la siguiente pantalla para crear los grupos
omáticamente.

etm

Lanqu.F .L t'osrhefor 
^¡ak.ó.,P
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-

Lenguaje de Programación
Apl¡cado $ :Ta I
EE

2

Clic en usuar¡os

matriculados

3

Clic en

grupos

4

Clic en Crear qrupos
Automáticamente

@

9.4 Crear Grupos en Moodle

Los grupos en Moodle es ¡mportante crearlos para facilitar la entrega de las tareas o
trabajos de los estudiantes, se sugiere que Moodle genere los grupos aleatoriamente y
luego se podrá modificar los integrantes de cada grupo, según la plantilla creada en el drive

=

Clic en

Participantes

@



Cuando damos clic en crear grupos automát¡ca mente, nos muestra una página en donde
debemos indicar el número de grupos que Moodle generará automáticamente y luego dar clic

en el botón vista previa.

elImM

(

Una vez que se tenga la vista previa, dar clic en enviar para visualizar los grupos formados y
modificar los ¡ntegrantes de cada grupo de acuerdo a la plantilla en donde los estudiantes se

agruparon por afinidad.

cui¡ñM
c

5

6

7

Grupos formados
Automáticamente

lntegrantes del
Grupo

Clic en Agregar y
quitar usuarios

9
'10

(

Si los integrantes del grupo no corresponden a los formados por afinidad, se debe modificar
haciendo clic en el botón Agregar y quitar usuarios, al dar clic en este botón muestra una

ágina para eliminaryagre garalintegrante del grupo que corresponde

@

lnd¡car el número
de grupos

Clic en el botón
Vista previa

Clic en el botón
Enviar



Agregar o quitar miembro a un grupo, según agrupación por afinidad

t)
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Agregar miembros a un grupo, según agrupación por afinidad

e u,f'EM

I

' Clic en regresar a los
grupos para seleccionar
otro grupo y modif¡c¿rlo

4

Verificar nombre
del Grupo

Clic en Añadir, para

que el estudiante se

agregue al qrupo

¡-

Usuarios para

seleccionar y

agregarlos al

grupo

Clic en añadir
o qu¡tar

Clic en el nombre
del estudiante

Escribir el correo
institucional del

estud¡ante



Agregar o quitar miembro a un grupo, según agrupación por afinidad

¡
o

Agregar miembros a un grupo, según agrupación por afinidad
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Clic en regresar a los
grupos para seleccionar
otro grupo y modificarlo

Usuarios para

seleccionar y
agregarlos al

qrupo

Verificar nombre
del grupo

Clic en Añadir, para

que el estud¡ante se

agregue al grupo

Clic en el nombre
del estudiante

@
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Clic en añadir o
qu¡tar

Escribir el correo
institucional del

estudiante



Verificar Nombre
del grupo

Clic en añadir
o Qu¡ta.

2

Eliminar miembros a un grupo, según agrupación por afinidad

e LrrfEl' . ti "-.--.. <
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9.5. Generar y configurar Tarea

Ver el punto 8.3. Agregar actividad tarea, en donde se indica la secuencia logica de configur¿r la tarea

en grupo.

H

ilmpo¡tonte!
Se sugiere que lo generoción de los grupos seo oleoto omente,
poro que o portir de alli se puedon modificor los grupos, y
re og rup a rlos po r oft nid o d.

Los docentesdeben creor uno plontillo en Excelde Google (

- ) en el Drive y luego publicorlo en su oulo virtuol poro
que los estudiontes puedon registror los dotos de los
¡ntegrontes de su grupo, esto serviró poro modificar los grupos
ge nero dos o utomoticome nte por Mood le.

Cl¡c en Regresar a
los grupos, para

selecc¡onar otro y
modificarlo


